ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
VARAZDINSKE ZUPANIJE

Ur.broj: 02/1-1415/2022.
Varazdin, 29. studenog 2022.

Na temelju ¢lanka 26. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije (Broj: 02/1-
111/7-2019), clanka 32. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/2018), te ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
95/2019), donosi se

ODLUKA
o proceduri naplate prihoda

Clanak 1.
Ova Odluka donosi se u cilju osiguranja pravovremenog i1 uc¢inkovitog sustava naplate
prihoda Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije (u nastavku Zavod).

Clanak 2.
Procedurom se utvrduju mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece
pojedina mjera naplate, te pra¢enje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Zavod ostvaruje sljedece prihode koji su predmet pra¢enja ovom procedurom:
- vlastite prihode: prihodi od pruzanja usluga zdravstvene zastite ostvareni u trziSnim
uvjetima, ukljucujucéi i prihode ostvarene od ostalih zdravstvenih ustanova,
- prihode od HZZO-a na temelju ugovornih obveza,
- participaciju od strane korisnika u troskovima zdravstvene zastite.
Osim prihoda iz stavka 1. ovog ¢lanka Zavod ostvaruje i sljedece prihode koji s obzirom na
svoju specifi¢nost, nacin stjecanja i naplate nisu predmet pra¢enja ovom procedurom:
- prihode od financijske imovine,
- prihode od prodaje nefinancijske imovine,
- prihode s osnove osiguranja,
- donacije 1 pomo¢i,
- prihode iz proracuna,
- primitke od zaduzivanja.

Clanak 4.
Prihodi iz ¢lanka 3. koji su predmet pra¢enja ovom procedurom naplacuju se:
- gotovinskom naplatom,
- platnim karticama,
- temeljem predracuna,
- temeljem racuna.

Clanak 5.

Gotovinska naplata i naplata platnim karticama primjenjuju se kod korisnika kojima se u
djelatnosti u kojoj je pruzena usluga neposredno nakon izvrSenja usluge izdaje racun temeljem ¢l. 63.
Opceg poreznog zakona (NN 115/2016 do 114/2022), te se usluga i naplacuje odmah po zavrSetku
usluge.

Prihod od gotovinske naplate evidentira se u knjigovodstvenoj evidenciji sukladno
propisima proracunskog racunovodstva kao direktni prihod bez prethodnog evidentiranja u pomo¢noj
analitickoj evidenciji potrazivanja od kupaca.

Naplata putem platnih kartica evidentira se sukladno propisima proracunskog
raCunovodstva odobrenjem odgovaraju¢eg raCuna prihoda, te iskazivanjem potrazivanja prema
banci/izdavatelju kartice.



Clanak 6.

Tabelarni prikaz procedure naplate prihoda temeljem predracuna:

Opis aktivnosti Odgovornost Dokument Rok
Prema
Izdavanje/izrada predracuna prema Djelatnost koja obavlja dostavi
zahtjevu kupca (prema narudzbenici ili | uslugu — zaposlenik zaduzen Predracun narudzbenice
ugovoru od strane voditelja ili sukladno
djelatnosti ugovoru
Slanje predra¢una kupcu: mail-om, Djelatnost koja obavlja Jedan dan od
fax-om, posStom; prema dogovoru s uslugu — zaposlenik zaduzen Predracun dana izrade
kupcem od strane voditelja predracuna
djelatnosti
Bankovni izvadak
Odjel za racunovodstvo, po poslovnom
. . , y financije i nabavu — racunu, analiticka
Evidentiranje napla¢enog predracuna S . . Dnevno
financijski knjigovoda evidencija
kupaca, Dnevnik,
Glavna knjiga
Dpstava ObaYIESt.l o naplati u . Odjel za ra¢unovodstvo, Obavijest koja se
djelatnost koja je izdala predracun i . . Dnevno
koja ¢e temeljem uplate izvrSiti uslugu ﬁnancg.e ! na‘t?'flvu B dosfcavha putem
financijski knjigovoda mail-a
Voditelj djelatnosti ili osoba | Zapisnici, potvrde, | U dogovoru
Lzvisenie usluge zaduZena od strane voditelja protokoli i ostala s kupcem ili
! & djelatnosti dokumentacija prema
sukladno propisima ugovoru
Unos podataka u
D_] elatnost koja Obavlja informaticki sustav
Evidentiranje izvrSene usluge uslugu — zaposlenik zaduzen | pomocu kojeg se Tjedno
od strane voditelja izraduje racun
djelatnosti
Odjel za racunovodstvo,
Izrada racuna financije i nabavu — . x Tjedno
zaposlenik zaduZen za izradu Racun
raduna
Odjel za racunovodstvo
financije i nabavu;
zaposlenik zaduZen za izradu
Dostava rac¢una kupcu — digitalno kao racuna .ukol-lko 5¢ ra’d Loe .
e-racun ili na papiru racunu,.Odj el za opce, ] Racun Tjedno
pravne i kadrovske poslove;
zaposlenik zaduzen za
otpremu poste ukoliko se
radi o raunu na papiru
KnjiZenje ra¢una u svim Analiticka
knjigovodstvenim i poreznim Odjel za racunovodstvo, evidencija
evidencijama, te istovremeno financije i nabavu — kupaca, Dnevnik, Tjedno
evidentiranje naplate ra¢una putem financijski knjigovoda Glavna knjiga,

prethodno naplac¢enog predracuna

Knjiga IRA-e




Clanak 7.

Tabelarni prikaz naplate prihoda temeljem racuna:

Opis aktivnosti Odgovornost Dokument Rok
Djelatnost koja obavlja | Unos podataka u
uslugu — zaposlenik informaticki
Evidentiranje izvrSene usluge zaduzen od strane sustav pomocu Tjedno
voditelja djelatnosti kojeg se izraduje
racun
Odjel za
racunovodstvo,
Izrada racuna financije i nabavu — Racun Tjedno
zaposlenik zaduzen za
izradu racuna
Odjel za ra¢unovodstvo
financije i nabavu;
zaposlenik zaduzen za
izradu racuna ukoliko
. .. se radi o e-racunu;
Dostlziva racuna kup cu- dl.gltalno Odjel za opce, pravne i Racun Tjedno
ao e-racun ili na papiru )
kadrovske poslove;
zaposlenik zaduzen za
otpremu poste ukoliko
se radi o ra¢unu na
papiru
Analiticka
KnjiZzenje racuna u svim Odjel za racunovodstvo | evidencija kupaca,
knjigovodstvenim i poreznim financije 1 nabavu — Dnevnik, Glavna Tjedno
evidencijama financijski knjigovoda | knjiga, Knjiga
IRA-e
Analiticka
Odjel za racunovodstvo | evidencija kupaca,
Evidentiranje naplac¢enih financije 1 nabavu — Dnevnik, Glavna Dnevio
prihoda financijski knjigovoda | knjiga, bankovni
izvadak po
poslovnom ra¢unu
Odjel za ra¢unovodstvo | Analiticka
financije i nabavu — evidencija kupaca,
financijski knjigovoda, | Odluka o
Pracenje naplate prihoda voditelj Odjela blagajnickom Mjese¢no/Kvartalno
poslovanju
Ur.broj: 02/1-
1071/2022.
Analiticka
Utvrdivanje stanja dospjelih i Odjel za racunovodstvo | evidencija Miesed
nenaplacenih prihoda financije i nabavu — kupaca/lzvod jesecno
financijski knjigovoda | otvorenih stavaka
Upozoravanje (mail-om, telefonom) Odjel za r.acunovodstvo Izvod otvorenih Mjesecno
financije i nabavu — stavaka
financijski knjigovoda
Izdavanje podsjetnika za placanje Odjel za ratunovodstvo | - Izvod otvorenih Kvartalno

financije i nabavu —
financijski knjigovoda

stavaka




30 dana od dana
Lrdavanie opomene Odjel za ra¢unovodstvo izdavanja
Je op financije i nabavu — Opomena podsjetnika za
financijski knjigovoda placanje
Istekom roka za
. . Odjel za racunovodstvo podmirenje
Upozoravanje prije pokretanja . v o
ostupka prisilne naplate (mail-om ﬁnancy'e ! nab.z.ivu - . potraz'lvanja
p > | financijski knjigovoda Obavijest temeljem opomene,
telefonom) o
rok za placanje 8
dana
U roku od 15 dana
Izrada i donosenje Odluke o V?dltelj Odjela za Odluka 0 nakon 1s‘Feka'r0ka
. . . rac¢unovodstvo, pokretanju za podmirenje
prisilnoj naplati za dugovanja u e . ..
. . financije 1 postupka prisilne | potrazivanja
iznosu > 50,00 EUR-a po jednom . . o
. nabavu/Ravnatelj naplate temeljem obavijesti
duzniku; .. .
potrazivanja o pokretanju
prisilne naplate
U roku od 10 dana
Izrada prijedloga ovrhe Pravna sluzba Nacrt prijedloga od dana donoSenja
sukladno Ovrsnom zakonu za ovrhu Odluke o prisilnoj
naplati
Oviera i potpis priied] U roku od 2 dana
Vvjera 1 potpis prijedioga za Ravnatelj PI'lJCleg za ovrhu | od d0n0§enja nacrta
ovrhu ..
prijedloga za ovrhu
Dost el h Pravna U roku od 2 dana
08 avad;;rlge Ogta Zla ovrhu sluzba/Urudzbeni Knjlga 1zlazne od ovjere 1 potpisa
nadieznom tyel djelovodnik poste prijedloga za ovrhu
Pravna Pravomoc¢no U roku od 2 dana
Dostava pravomocnih rjeSenja | sluzba/Urudzbeni rjeSenje/Knjiga od primitka
o ovrsi FINI djelovodnik izlazne poste pravomoénog
rjeSenja
Clanak 8.

Ukoliko je s kupcem ugovoren jedan od instrumenata osiguranja pla¢anja koji ima
ucinak ovr$ne isprave, a kupac nije podmirio svoju obvezu istekom roka od posljednjeg upozorenja pred
pokretanjem postupka prisilne naplate, ugovoreni instrument osiguranja Salje se na naplatu.

Nadleznost: Odjel za racunovodstvo, financije i nabavu/ravnatelj.

Clanak 9.

U slucaju nepodmirenih dospjelih nenaplacenih potrazivanja moze se s kupcem sklopiti
izvansudska nagodba ili sporazum, ukoliko postoji obostrani interes. U navedenom aktu moraju biti jasno
definirani uvjeti i rokovi naplate, te mjere i aktivnosti koje ¢e Zavod pokrenuti u cilju naplate ukoliko se
kupac ne pridrzava nagodbe/sporazuma.

Nadleznost: pravna sluzba/ravnatel;.

Clanak 10.
Ukoliko se utvrdi da su neka potrazivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovom
Odlukom (u slucaju nemoguénosti naplate temeljem pravomocénih odluka nadleznih tijela, zbog
nastupanja zastare sukladno vaze¢im zakonskim propisima, ukoliko potraZivanja nemaju valjanu pravnu
osnovu i dr) ili u slu¢aju kada iznos potrazivanja s obzirom na troSkove postupka ovrhe nije isplativ, te u
drugim slucajevima, potrazivanje se moze djelomicno ili u cijelosti otpisati sukladno Statutu Zavoda.
Nadleznost: Odjel za racunovodstvo, financije 1 nabavu/ravnatelj.

Clanak 11.
Ova Odluka stupana snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od O1. sije¢nja 2023.
godine.



Clanak 12.
Pocetkom primjene ove Odluke prestaje vaziti Odluka o proceduri naplate prihoda
Ur.br. 02/1-178/1-2016.

Clanak 13.
Ova Odluka objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i 1 na internetskim stranicama Zavoda za
javno zdravstvo Varazdinske Zupanije.

RAVNATELJ:
Marin Bosilj, dipl. sanitarni ing.



