ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
VARAZDINSKE ZUPANIJE

Ur.broj: 02/1-1562/2022.
VaraZzdin, 29. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 26. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije (Broj: 02/1-
111/7-2019), ¢lanka 32. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/2018), ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju
1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti 1 izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/2019), te Clanka
9. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (Broj: 02/1-1557/2022), donosi se

ODLUKA

o proceduri stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti do 12.000,00 EUR-a

Tabelarni prikaz procedure stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, usluga i radova do
12.000,00 EUR-a temeljem narudZbenice:

Clanak 1.

Opis aktivnosti Kontrola Odgovornost Rok Datum i status Popratni
dokumenta dokumenti
Provodi se
kontrola izvrsenja
Plana nabave;
zahtjevmlig se 7a sve
automatski nabave u
Ip)i)vezuje s . svrhu o
Izrada internog karﬁin > te dmet di E;V?a se;s tia redovnog | Datumivrijeme | pejy
dokumenta - uxo ldo predme JOAMOSU T U | tekuceg izrade zahtjevnice s
ZAHTIEVNICE na}Vlf. end “JdeZl:‘OJ i poslovanja | zahtjevnice prilozima
temeljem kojeg Z? Jeviiet e ° Tthnos1 do 10.u automatskl se (ponuda,
se ispostavlja P bamtranl,. ov %s en; mjesecu; generira u predracun i sl,
narudZbenica; 3 FS fw.!aks © 0s0ba o ditelia | 2 ostale i | sustavu, te koji su
dokument je u aén] ! lee b (s;ra;nf Vo t.lte I3 | izvanredne | zakljucena sastavni
digitalnom oo TR | oSt okolnosti | zahtjevnica dijelovi
. oti¢nog predmeta i
obliku. o2 P prema prelaziu status dokumenta)
moguce je potrebi. ,-za odobriti®.
provesti
naknadnim
izmjenama i
dopunama Plana,
sukladno
Pravilniku.
Odobrenie Datum i vrijeme
oreny odobrenja
zahtjevnice - 1. .
razina: automatski se
- Voditelj enerira
odobrenje se Kontrola . I & v —
rovodi ovlasten;a - djelatnosti ili u sustavu, te Potpisani
pro . njegovoj U roku od | odobrena dokument na
digitalno od provodi se . L ..
" . odsutnosti 2 dana od | zahtjevnicana 1. | 1. razini
strane ovlastene | automatski . L .
osobe osoba izrade razini prelazi u
. . ovlastena od zahtjevnice | status:
evidentirane u .
custavy strane voditelja ,,odobrena
voditelj
Odobrenje Datum i vrijeme
zahtjevnice —2. | Kontrola Ravnatelj, odobrenja Potpisani
razina; ovlastenja - zamjenik U rokuod | automatski se dokutrp;len tna
odobrenje se provodi se ravnatelja, ili 5 danaod | generirau 3 razini
provodi automatski ovlastena odobrenja | sustavu, te ’
digitalno od osoba 1. razine odobrena




strane ovlastene sukladno zahtjevnica na 2.
osobe Statutu razini prelazi u
evidentirane u status:
sustavu ,,odobrena
ravnatelj*
Provodi se
kontrola izvrsenja
Plana nabave s
obzirom na
planiranu
vrijednost;
narudzbenica se
automatski
povezuje s Planom
nabave, te ukoliko
se nabavlja
predmet koji je
lzrada yeé realiziran u . Dau}mv i Yrijeme Tekstv .
narudbenice — iznosu od 75% Zaposlemk u U roku od zaklju?en]g naldezbem(?e'
digitalno plgplrane . Odjelu za 5 dana od narud;bemce kop mora biti
L . vrijednosti, sustav | racunovodstvo, | dana generira se 1stovjetan sa
generiranjem iz | , .. . R . . J
zahtjevnice sa!J'e upozorenje financije 1 odobrenja automatglq u sadr;ajem
prije zakljucenja nabavu na 2. sustavu i zahtjevnice u
narudZbenice, te nadlezan i razini. dokument pogledu
se o0 tome ovlasten za prelazi u status predmeta
istovremeno izradu ,Spremna za nabave
obavjestava narudZzbenice. slanje®.
zaposlenik
(usmeno,
telefonom, mail-
om) nadlezan za
izradu Plana
nabave i provedbu
nabavnih
postupaka.
Datum i vrijeme
Zaposlenik u slanja
Odjelu za Odmabh, narudzbenice Potvrda
Slanje racunovodstvo, | budu¢ida | generira se .
narudzbenice financije i je automatski u prlr{ntka.
dobavljacu — nabavu dokument | sustavui nanédzt};emce
digitalno. nadlezan i u statusu dokument d?)baswle'l:ga
ovlasten za ,Spreman prelazi u status J
izradu za slanje* | ,poslana
narudZbenice. dobavljac¢u*
Unos Zaposlenik u Odmah, Datum i vrijeme
narudZbenice Odjelu za budu¢ida | unosa uregistar Interni
digitalno u racunovodstvo, | je ugovora generira .
registar ugovora financije i dokument | se automatski u r;glstgr 7
— interna Kontrola unosa nabavu poslan sustavu i ev1den21r anje
evidencija iz provodi se nadlezan i dobavljacu | narudzbenica sV
koje se podaci automatski ovlasten za ispreman | prelazi u status namdgbemca
unose u registar izradu Za unos u ,upisana u RU* o
. . kupoprodajnih
elektronickog narudzbenice. | RU
oglasnika javne ugovora
nabave
Clanak 2.

Tabelarni prikaz procedure stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, usluga i radova do
12.000,00 EUR-a temeljem ugovora:



Opis aktivnosti

Odgovornost Rok Popratni dokumenti
Analiza i verifikacija dostavljenog Odjel za
prijedloga ugovora sa stanovista racunovodstvo,
zakonitosti, uskladenja s Planom financije i
nabave, te financijskog uc¢inka na nabavu: U dogovoru s Tekst prijedloga
poslovanje; ova aktivnost obuhvacéa | zaposlenik dobavljacem
i kontakte s dobavljac¢em u pogledu | nadlezan za Plan ugovora
izmjena ili nadopuna prijedloga nabave i voditelj
ugovora prije dostave na odobrenje | Odjela
i potpis
Odjel za
racunovodstvo, Interna dostavna
financije i Odmah nakon | knjiga putem koje se
Dostava ugovora na odobrenje nabavu: verifikacije ugovor nakon
zaposlenik koja se verifikacije dostavlja
nadlezan za Plan | potvrduje ravnatelju na
nabave i voditelj | potpisom odobrenje
Odjela
Ravnatelj, .
L Potpisan ugovor od
Odobrenje, ovjera i potpis ugovora Zamy enll.< U roku 8 dana strane ravnatelja ili
ravnatelja od dostave na . .
potpis zamjenika ravnatelja
Odjel za opce,
pravne i Odmah nakon
kadrovske odobrenja i
poslove: potpisa od Urudzbeni
Urudzbirane ugovora zaposlenik strane djelovodnik- ugovoru
nadlezan za ravnatelja/ se dodjeljuje
urudzbeni zamjenika urudzbeni broj
djelovodnik ravnatelja

Voditelj Odjela
za

U roku 2 dana

ra¢unovodstvo, nakon .
. e Potpisan ugovor od
. financije i urudzbiranja s
Otprema ugovora na potpis nabavu: strane ravnatelja ili
dobavljacu preporu¢enom postom > zamjenika uz popratni
zaposlenik :
y dopis
nadlezan za
urudzbeni
djelovodnik
. Zaposlenik
Dostava potpisanog ugovora od posie . .
Sy . nadlezan za Najkasnije .
strane dobavljaca u Odjel za - . Potpisani ugovor od
y L urudzbeni drugi dan od .
racunovodstvo financije i nabavu . . . . obje ugovorne strane
. .. djelovodnik preuzimanja
putem dostavne interne knjige s
na posti

Upis ugovora u interne evidencije:
registar ugovora za potrebe
elektronickog oglasnika javne
nabave i elektroni¢ku evidenciju
svih ugovora

Voditelj Odjela
za
racunovodstvo,
financije i
nabavu,
zaposlenik
nadlezan za Plan
nabave,
informaticar

U roku 2 dana
nakon
preuzimanja

Interne evidencije
ugovora u digitalnom
obliku




Clanak 3.
Ova Odluka stupana snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od O1. sije¢nja 2023.
godine

Clanak 4.
Pocetkom primjene ove Odluke prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza
Broj: 03/1-155/4-2012.

Clanak 5.
Ova Odluka objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i 1 na internetskim stranicama Zavoda za
javno zdravstvo Varazdinske Zupanije.

RAVNATELJ:
Marin Bosilj, dipl. sanitarni ing.



