Temeljem ¢lanka 38. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije, na
prijedlog ravnatelja Marina Bosilja, dipl. san. ing., Upravno vijece Zavoda na sjednici odrZanoj
05. oZujak 2024. godine, donosi

PRAVILNIK O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI 1
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Broj i nazivi djelatnosti odreduju se ovim Pravilnikom.

Zavod za javno zdravstvo VaraZdinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod) se u skladu
s odredbama Statuta Zavoda organizira kroz organizacijski oblik djelatnost, koja u svom
sastavu moZe imati podorganizacijski oblik odjel.

Organizacijski oblici iz stavka 1. ovog ¢lanka temeljni su organizacijski oblici Zavoda
i ¢ine zaokruZenu i tehnolosku cjelinu odredene vrste zdravstvene zastite koju provodi Zavod.

Clanak 2.

Djelatnost je organizacijski oblik Zavoda unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio
registrirane javnozdravstvene zastite, samostalno i odgovorno, na temelju jedinstveno utvrdene
medicinske doktrine, na¢ina rada i pravila struke.

Clanak 3.

Odjel je organizacijski podoblik djelatnosti, unutar kojeg se obavlja samo odredeni dio
specijaliziranih poslova kao dio predmeta poslovanja djelatnosti.

Odjeli u pojedinoj djelatnosti odreduju se Organizacijskim ustrojem Zavoda koji €ini
sastavni dio ovog Pravilnika.

Ako to zahtijeva priroda posla, odjel se moze nazvati i nekim drugim nazivom koji
oznadava poslove kojima se neposredno bavi.

Clanak 4.

Odredbe &lanka 1., 2. i 3. ovog Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju i na
nezdravstvene djelatnosti Zavoda.
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I1. ORGANIZACIJSKI USTROJ ZAVODA

Clanak 5.
Zavod se organizira kroz slijedeée organizacijske oblike:

Epidemioloska djelatnost

. Djelatnost za zdravstvenu ekologiju

a. Odjel za kontrolu hrane, zraka i mikrobioloske &istoe objekta
b. Odjel za kontrolu vode
Djelatnost za promicanje zdravlja i javnozdravstvenu medicinu
a. Odjel za promicanje zdravlja, preventivne programe i zdravstvenu statistiku
b. Odjel za zaStitu mentalnog zdravlja, prevenciju i izvanbolnicko lijeCenje
ovisnosti
Djelatnost za klini¢ku mikrobiologiju
Djelatnost za preventivnu §kolsku medicinu
Djelatnost za provodenje dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije
Djelatnost za zajednicke poslove
a. Odjel za racunovodstvo, financije i nabavu
b. Odjel za opce, pravne i kadrovske poslove



Clanak 6.

Za obavljanje cijelokupne djelatnosti Zavoda utvrduju se radna mjesta i uvjeti kojima
radnik mora udovoljavati za obavljanje tih poslova i pripadajuci opisi poslova za pojedino radno

mjesto:

Redni Naziv radnog mijesta Naziv radnog mjesta Broj Uvjeti za zasnivanje
broj prema Uredbi izvrsitelja radnog odnosa
16.2.3. Ravnatel]
bolnicke ustanove,
ravnatelj zavoda za javno
zdravstvo, ravnatelj Uvjeti propisani
1. Ravnatelj zavoda zavoda za hitnu medicinu 1
] - o Statutom
i ravnatelj Zupanijskog
doma zdravlja i Doma
zdravlja Ministarstva
unutarnjih poslova
16.2.7. Zamjenik
ravnatelja bolnicke
ustanove, zamjenik
ravnatelja zavoda za
javno zdravstvo,
I . zamjenik ravnatelja Uvijeti propisani
N Zam|snikieunatsls zavoda za hitnu ! Statutom
medicinu, zamjenik
ravnatelja Zupanijskog
doma zdravlja i Doma
zdravlja Ministarstva
unutarnjih poslova
1. EPIDEMIOLOSKA DJELATNOST
Redni . . Naziv radnog mjesta Broj M|n|r'naln.| s =2
. Naziv radnog mjesta . S - zasnivanje radnog
broj prema Uredbi izvrsitelja
odnosa
VSS — zdravstvene
struke steéena
prema prijasnjim
vaZecim propisima,
odnosno zavrsen
integrirani
16.3.5. Voditelj preddiplomski i
1. Voditelj djelatnosti ustrojstvene jedinice do (1) diplomski sveucili3ni
40 zaposlenih 2 studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
epidemiologije,
vaZeca licenca za
rad, 5 godina radnog
iskustva
16.11.1. Medicinska VS —stetena prema
sestra/medicinski prijasnjim vaze¢im
Glavna sestra / Infenjer tehnidar prvc')stupr'ﬁk/ propisimavodnosno
2. dielatnosti zdravstveni radnik (1) zavrien
prvostupnik u bolnici, u preddiplomski
poliklinikama, primarnoj sveudilisni studij ili
zdravstvenoj zastiti i preddiplomski




javnom zdravstvu,
mobilnom palijativnom
timu i djelatnosti hitne
medicine 1

struéni studij iz
podrucja djelatnosti,
vaZzeca licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva

Doktor medicine, spec.
epidemiolog

16.4.1. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist - specijalist
savjetnik 1

VSS — zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vaZecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilidni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
epidemiologije,
vaZeca licenca za rad

Doktor medicine, spec.
epidemiolog

16.4.5. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist 2

VSS ~ zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vaZedim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveuéilidni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
epidemiologije,
vaZeda licenca za rad

Doktor medicine

16.6.2. Ugovorni
zdravstveni radnik
primarne zdravstvene
zastite

(3)

VSS —zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijadnjim
vazeéim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilisni
studij medicine,
vazeca licenca za rad

Doktor medicine

16.4.10. Doktor medicine
i doktor dentalne
medicine na
specijalizaciji

VSS ~ zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vaZecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveuéilisni
studij medicine,
vazeca licenca za rad

Diplomirani sanitarni
inZenjer / magistar
sanitarnog inZenjerstva

16.8.1. Zdravstveni
radnik u zdravstvenom
zavodu

VSS — zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijadnjim
vazeéim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveugiligni
studij ifi
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij sanitarnog




inZenjerstva, vazeca
licenca za rad

Sanitarni inZenjer /
prvostupnik sanitarnog
inZenjerstva

16.11.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehni&ar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti,
javnom zdravstvu,
zdravstvenoj njezi u kudi,
patronati i stacionaru
doma zdravlja 2

VSS — steena prema
prijadnjim vaze¢im
propisima odnosno

zavrien
preddiplomski
sveucilisni studij ili
preddiplomski
strucni studij iz
sanitarnog
inZenjerstva, vaeca
licenca za rad

Visa medicinska sestra /
prvostupnik sestrinstva

16.11.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehnicar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti,
javnom zdravstvu,
zdravstvenoj njezi u kudi,
patronaZi i stacionaru
doma zdravlja 2

vSS — ste¢ena prema
prijasnjim vazecim
propisima odnosno
zavrien
preddiplomski
sveucilisni studij ili
preddiplomski
struéni studij iz
sestrinstva, vazeca
licenca za rad

10.

Sanitarni tehnicar

16.13.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehniéar/zdravstveni
radnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu — 2

5SS —zavriena
srednja medicinska
kola sanitarnog
usmjerenja, vazeca
licenca za rad

11.

Cistatica

10.1.26. Cistag-spremat

PKV — NKV radnik,
zavr§ena osnovna
skola

Redni
broj

Naziv Radnog mjesta

Opis poslova

Voditelj djelatnosti

-planira,organizira, nadzire i kontrolira rad djelatnosti
-ravnatelju predlaZe plan i program rada te razvoj
djelatnosti, kontrolira izvrienje i izvjeStava o utinjenom
-odreduje potrebe, kontrolira trodkove i racionalno
koridtenje materijalnih, financijskih sredstava i osoblja
-planira, organizira i kontrolira dnevne aktivnosti

-podnosi tjedne, mjeseéne, kvartalne, godisnje izvjetaje o
izvrienju aktivnosti Djelatnosti prema HZZO, HZZi
ravnateljstvu

- daje stru¢no misljenje u djelokrugu svoje djelatnosti

- suraduje i koordinira rad s voditeljima drugih djelatnosti
- sudjeluje u struénoj edukaciji lije¢nika i drugih zdravstvenih
djelatnika

- planira i potiée razvoj djelatnosti s novim aktivnostima
prema zdravstvenim potrebama pojedinih skupina
populacije i financijskim moguénostima

- prema potrebama djelatnosti vrii preraspodjelu radnika
- obavlja poslove specijaliste epidemiologa koje je stekao
specijalisti¢kim usavr§avanjem prema Pravilniku o
specijalistitkom usavr$avanju doktora medicine

- druge aktivnosti prema ugovoru s HZZO i nalogu ravnatelja

Glavna sestra / inZenjer
djelatnosti

-provodi i nadzire provodenje aktivnosti ugovorene HZZO te
planom i programom djelatnosti

- nadzire i izraduje dnevne, tjedne, mjese¢ne, kvartalne,
godisnje izvjestaje o izvrienju aktivnosti prema HZZO i HZIZ




- odreduje potrebe, kontrolira troskove i racionalno
koriStenje materijalnih, financijskih sredstava i osoblja
-pratii kontrolira dnevne aktivnosti timova

-organizira i evidentira koristenje slobodnih dana,godisnjeg
odmora i prekovremenih sati

-kontrolira i planira dnevne aktivnosti zaposlenika
-prikuplja, izraduje tjedne, mjeseéne,kvartalne i godisnje
izvjestaje o cijepljenju

- planira i kontrolira distribuciju cjepiva

- vodi dnevne i mjesetne evidencije o radu svih ¢lanova tima
-stru¢na edukacija zdravstvenih djelatnika SSS i V3S
-sudjeluje u javnozdravstvenim aktivnostima djelatnosti
-obavlja sve poslove prema stru¢nim kompetencijama
propisanih Zakonom

-izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Doktor medicine, spec.
epidemiolog

-planira,organizira, kontrolira i vodi poslove epidemioloskog
tima

- kontrolira i analizira dnevne, tjedne, mjeseéne, kvartalne i
godi3nje izvjestaje o radu tima

-prati kretanje, analizira, obraduje i kontrolira pojavnost i
Sirenje zaraznih bolesti

- planira, organizira i provodi cijepljenje

-stru¢no nadzire i savjetuje cijepljenje kod cjepiteljaiu
djelatnosti

- kontrolira mjeseéne i godisnje izvjeitaje o cijepljenju i
planira godi$nje potrebe cjepiva

- obavlja i nadzire provodenje epidemioloskih anketa, izvida i
obrada u kuéii u objektima

-provodi antirabi¢nu obradu pacijenata

-obavlja preglede osoba obaveznih zdravstvenog nadzora i
nadzor nad klicono3ama,

-prati kretanje, analizira pojavnost kroni¢nih nezarazanih
bolesti

- sudjeluje u kreiranju, organiziranju i provodenju
javnozdravstvenih akcija

- sudjeluje u kreiranju i razvijanju novih aktivnosti i projekata
te doprinosi razvoju djelatnosti prema potrebama
stanovnistva i financijskim moguénostima

-koordinira provodenje NPP i drugih preventivnih programai
projekata kroniénih nezaraznih bolesti za stanovnistvo
Zupanije

- zdravstveno prosvjecivanje razli¢itih grupa stanovniétva
prema indikacijama i potrebama stanovniitva

-suraduje s ostalim djelatnostima, drugim zdravstvenim
ustanovama i Driavnim inspektoratom

- sudjeluje u stru¢noj edukaciji lije¢nika i drugih zdravstvenih
djelatnika, provodi te¢aj higijenskog minimuma

- obavlja ostale poslove specijaliste epidemiologa koje je
stekao specijalisti¢kim usavrsavanjem prema Pravilniku o
specijalistickom usavriavanju doktora medicine

Sudjeluje u provodenju te¢aja za stjecanje osnovnog znanja
0 zdravstvenoj ispravnosti namirnica i 0sobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

-izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Doktor medicine

Sudjeluje u provodenju te¢aja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Prema praviiniku specijalistitkog usavriavanja za doktora
medicine

- izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja




Diplomirani sanitarni
inzenjer / magistar
sanitarnog inZenjerstva

-sudjeluje u radu epidemiolo3kog tima

-prijavljuje i kontrolira prijavu ZB, izraduje izvje3taje i
statisti¢ki obraduje kretanje ZB

-izraduje i kontrolira tjedne, mjesedne, kvartalne, godidnje
izvjedtaje epidemioloskog tima prema HZZO, HZ)Z i
ravnateljstvu

-sudjeluje u organiziranju cijepljenja i cijepljenju

- izraduje tjedne, mjeseéne, kvartalne i godidnje izvjetaje o
potroénji cjepiva, sudjeluje u izradi godinjeg cijepnog plana
-organizira distribuciju cjepiva

-sudjeluje i samostalno obraduje epidemioloke ankete i
izvide na terenu i u ustanovama

- sudjeluje u nadzoru nad zaranim bolestima, klicono3ama i
kontaktima

-nadzire i vodi rad ambulante za pregled osoba pod
zdravstvenim nadzorom,

-vr$i naplatu i kontrolu naplate u Djelatnosti

-sudjeluje u radu antirabi¢ne ambulante

- sudjeluje u obradi podataka za kroni¢ne nezarazne bolesti,
-sudjeluje u planiranju, organizaciji i provodenju
javnozdravstvenih akcija

- uzorkuje za potrebe laboratorijske obrade hranu, vodu i
briseve mikrobioloske Cistoce

-organizira i provodi DDD mijere prema epidemiolo3kim
indikacijama

-provodi zdravstveni odgoj i edukacije prema posebnim
grupama stanovnitva i epidemiolokim indikacijama
-sudjeluje u provodenju tecaja higijenskog minimuma
-sudjeluje u edukaciji u¢enika i V5SS prema Planu i programu
pripravnitkog staZa za pojedine struke

- ostale poslove prema kompentencijama stecenih stupnjem
obrazovanja

- izvrdava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Sanitarni inZenjer /
prvostupnik sanitarnog
inZenjerstva

-sudjeluje u radu epidemiolo3kog tima

- prikupljanje, prijavljivanje ZB, prosljedivanje u HZIZ
-izraduje tjedne, mjesegne, kvartalne, godisnje izvjestaje
epidemioloskog tima prema HZZO, HZIZ, ravnateljstvu
-sudjeluje u provodeniju cijepljenja

-prikuplja i izraduje tjedne, mjeseéne, kvartalne i godisnje
izvjestaje o potrodnji cjepiva

-organizira i distribuira cjepivo

-sudjeluje i samostalno obraduje epidemioloske ankete i
izvide na terenu i u ustanovama

- sudjeluje u nadzoru nad zaranim bolestima, klicono3ama i
kontaktima

- radi u ambulanti za pregled osoba pod zdravstvenim
nadzorom,

-vréi naplatu u Djelatnosti

-sudjeluje u radu antirabi¢ne ambulante

- sudjeluje u obradi podataka za pracenje kretanja kron.
nezeraznih bolesti,

-radi na NPP rano otkrivanje raka debelog crijeva
-sudjeluje u planiranju, organizaciji i provodenju
javnozdravstvenih akcija

- uzorkuje za potrebe laboratorijske obrade hranu, vodu i
briseve mikrobioloske ¢istoce

- provodi DDD mjere prema epidemiolo3kim indikacijama
-provodi zdravstveni odgoj i edukacije prema odredenim
grupama stanovni$tva prema epidemiolo3kim indikacijama
- ostale posiove prema kompentencijama stecenih stupnjem
cbrazovanja

- izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja




Visa medicinska sestra /

prvostupnik sestrinstva

-sudjeluje u provodeniju cijepljenja i cijepi

-prikuplja i izraduje tjedne, mjesetne, kvartaine i godisnje
izvjestaje o potrodnji cjepiva

-organizira i distribuira cjepivo

-sudjeluje i samostalno obraduje epidemiolotke ankete i
izvide na terenu i u ustanovama

- sudjeluje u nadzoru nad zaranim bolestima, kliconogama i
kontaktima

-sudjeluje u radu antirabi¢ne ambulante

- sudjeluje u obradi podataka za praéenje kretanja kron.
nezeraznih bolesti,

-radi na NPP rano otkrivanje raka debelog crijeva
-sudjeluje u planiranju, organizaciji i provodenju
javnozdravstvenih akcija

- provodi zdravstveni odgoj i edukacije prema odredenim
grupama stanovnitva prema epidemioloskim indikacijama
- ostale poslove prema kompentencijama stetenih stupnjem
obrazovanja

- izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

10.

Sanitarni tehnicar

-sudjeluje u radu epidemiolo$kog tima

-prikupljanje, prijavijivanje ZB, prosljedivanje u HZJZ
-sudjeluje u provodenju cijepljenja

-provodi epidemiolodku anketu i izvid u obitelji i
ustanovama

-radiu ambulanti za pregled osoba pod zdravstvenim
nadzorom

-vrii naplatu u Djelatnosti

- sudjeluje u radu antirabiéne ambulante

- sudjeluje u provodenju javnozdravstvenih akcija

- uzorkuje za potrebe laboratorijske obrade hranu, vodu i
briseve za kontrolu mikrobiologke &istoce

- provodi DDD mjere prema epidemioloskim indikacijama
-vrsi distribuciju cjepiva

- ostale poslove prema kompentencijama ste¢enih stupnjem
obrazovanja

- izvrSava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

11.

Cistatica

-odravanje ¢istoce cjelokupnog djelatnosti

- preuzimanje necistog rublja i zamjena za ¢isto

-prikupljanje i sortiranje otpada

-prikupljanje i odlaganje infektivnog otpada

-vodi evidenciju potro3nje sredstava i materijala za ¢idcenje i
odgovoran je za racionalno koristenje

-izvjeStava glavnu sestru o uo&enim tehni¢kim nedostacima
u djelatnosti

-ostali poslovi po nalogu glavne sestre djelatnosti

DJELATNOST ZA ZDRAVSTVENU EKOLOGIJU

Redni . ) Naziv radnog mjesta Broj Uvjeti za zasnivanje
) Naziv radnog mjesta . —
broj prema Uredbi izvriitelja radnog odnosa
VSS ~ zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
s s isim
16.3.5. Vodite| vatecim propisima,
1. Voditelj djelatnosti ustrojstvene jedinice do (1)

integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilisni
studij iz podrugja
djelatnosti, vazeca

40 zaposlenih 2




licencazarad, 5
godina radnog
iskustva

Glavna sestra / inZenjer
djelatnosti

16.11.1. Medicinska
sestra/medicinski
tehni¢ar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu,
mobilnom palijativhom
timu i djelatnosti hitne
medicine 1

(1)

VSS — stetena prema
prijasnjim vazecim
propisima odnosno

zavrien
preddiplomski
sveudilisni studij ili
preddiplomski
struéni studij iz
podrudja djelatnosti,
vazeca licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva

Cistatica

10.1.25. Cistac-spremat
u sustavu s posebnim
uvjetima rada

PKV — NKV radnik,
zavrsena osnovna
skola

ODJEL ZA KONTROLU HRANE, ZRAKA | MIKROBIOLOSKE CISTOCE OBJEKTA

Voditelj Odjela

9.1.2. Voditelj
ustrojstvene jedinice 2

(1)

VSS — zdravstvene
struke ste€ena
prema prijadnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij sanitarnog
inZenjerstva, vaZeca
licenca za rad, 2
godine radnog
iskustva ili VSS —
zdravstvene struke
steena prema
prijadnjim vaze¢im
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij biotehnologije

Diplomirani sanitarni
inzenjer / magistar
sanitarnog inzenjerstva

16.8.1. Zdravstveni
radnik u zdravstvenom
zavodu

VSS — zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vazedim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij sanitarnog
inZenjerstva, vazeca
licenca za rad

Diplomirani biotehnolog /
magistar biotehnologije

16.9.2. Logoped,
medicinski tehnolog,

biotehnolog i

VSS — steCena prema
prijadnjim vazecim

propisima, odnosno




biomedicinski inzenjer,
biolog u zdravstvu,
molekularni biolog,
psiholog, medicinski
fizi¢ar, foneticar,
nutricionist,
defektolog/edukacijski
rehabilitator/socijalni
pedagog, citogenetitar
koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijetenja 2

zavren integrirani
preddiplomski i
diplomski sveuéilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij biotehnologije
ili sanitarnog
inZenjerstva

Medicinsko laboratorijski
inZenjer / prvostupnik

16.11.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehniar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u

VS5 — stetena prema
prijasnjim vaZecim
propisima odnosno

zavrsen
preddiplomski

8 oliklinikama, primarnoj 1 SyEGEIIal st 1
’ medicinsko laboratorijske P ' .p _— J preddiplomski
N . zdravstvenoj zastiti, o =
dijagnostike ) strucni studij
javnom zdravstvu, ..
A N medicinsko
zdravstvenoj njezi u kuci, "
e . laboratorijske
patronaZi i stacionaru . ) .
. dijagnostike, vaZeca
doma zdravlja 2 -
licenca za rad
16.13.2. Medicinska
sestra/medicinski SSS —zavrsena
tehnicar/zdravstveni srednja medicinska
9. Sanitarni tehnicar radnik u bolnici, u 2 $kola sanitarnog
poliklinikama, primarnoj usmjerenja, vazeca
zdravstvenoj zastiti i licenca za rad
javnom zdravstvu — 2
SSS —zavrSena
10. Administrator 10.1.19. Referent 1 srelt?lnja Skola opceg
ili ekonomskog
usmjerenja
SSS —zavrsena
ja skol
11. Kemijski tehnicar 10.1.19. Referent 2 srednja Skola
kemijskog
usmijerenja
ODJEL ZA KONTROLU VODE
VSS — steena prema
prijasnjim vazec¢im
propisima, odnosno
zavrien integrirani
preddiplomski i
e 9.1.2. Voditelj diplomski sveucilini
} v lj Odjel ; el i .
12 oditelj Odjela ustrojstvene jedinice 2 (1) studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij prehrambene
tehnologije, 2 godine
radnog iskustva
VSS — zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
vazedim propisima,
Diplomirani sanitarni 16.8.1. Zdravstveni odr;:ts;lorizrz\;risen
13. inZenjer / magistar radnik u zdravstvenom 4 &

sanitarnog inZenjerstva

zavodu

preddiplomski i
diplomski sveudilidni
studij ili
specijalisti¢ki
diplomski struéni

studij sanitarnog
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inZenjerstva, vazeca
licenca za rad

14.

Diplomirani inZzenjer
prehrambene tehnologije
/ magistar prehrambene

tehnologije

10.1.5. Visi savjetnik 1

VSS —stefena prema
prijadnjim vazeéim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij prehrambene
tehnologije ili kemije

15.

Diplomirani kemijski
inzenjer / magistar kemije

10.1.5. Visi savjetnik 1

VSS — stefena prema
prijasnjim vazecim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij kemije

16.

InZenjer prehrambene
tehnologije / prvostupnik
prehrambene tehnologije

16.12.1 Zdravstveni
suradnik 1

VSS —ste¢ena prema
prijadnjim vazeéim
propisima odnosno

zavrien
preddiplomski
sveudilisni studij ili
preddiplomski
struéni studij
prehrambene
tehnologije ili kemije

17.

Administrator

10.1.19. Referent

SSS —zavriena
srednja $kola opéeg
ili ekonomskog
usmjerenja

18.

Kemijski tehnicar

10.1.19. Referent

SSS — zavrsena
srednja 3kola
kemijskog
usmjerenja

19.

Doktor medicine, spec.
epidemiologije, javnog
zdravstva ili dr.med
specijalist ekologije

16.4.7. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist - specijalist
savjetnik 3

VSS — zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vaze€im propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucitidni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
epidemiologije,
javnog zdravstva ili
ekologije vazeta
licenca za rad

20.

Sanitarni tehnicar

16.13.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehnitar/zdravstveni
radnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javhom zdravstvu —2

$SS —zavriena
srednja medicinska
Skola sanitarnog
usmjerenja, vazeca
licenca za rad

11



Redni

biro] Naziv Radnog mjesta Opis poslova
Nadzire izvrienje Programa rada u Djelatnosti.
Predstavlja djelatnost kod Poslodavca i u javnosti.
Planira, organizira, nadzire i kontrolira rad djelatnosti.
Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN ISO/IEC
17025: 2017
Ugovara poslove sa korisnicima usluga .
Planira, organizira i kontrolira dnevne aktivnosti.
Preispituje zahtjeve za analizu sukladno zahtjevu narutitelja i
trenutnim moguénostima Djelatnosti u pogledu opreme i
kadra.
Prema potrebama djelatnosti vrsi preraspodjelu radnika.
Rje3ava prituzbe korisnika ili drugih stranaka.
Vodi brigu o zadovoljstvu kupaca.
Odgovorna je za plan zaposljavanja, struénog usavriavanja i
doskolovanja kadrova, te plan nabave laboratorijskih aparata

1. Voditelj djelatnosti l ureda.ua.. _—
lzraduje izvjesca.
-podnosi tjedne, mjesecne, kvartalne, godiénje izvjeitaje o
izvrienju aktivnosti Djelatnosti prema HZZO, HZJZ i
ravnateljstvu
PredlaZe poboljSanja u radu Laboratorija, a time i sustava
kvalitete s ciljem unapredivanja utinkovitosti sustava
upravljanja.
Pokrece i nadzire provodenje popravnih radniji.
Vodi brigu da se planirani novi ciljevi i planovi Uprave
realiziraju u dogovorenom razdoblju.
Vodi brigu o slanju analitickog izvjeca u HZJZ, u medije i
objavu na web stranicu Zavoda.
Odgovorna je za odredivanje koncentracije i determinaciju
peludi alergogenih biljaka u zraku, te za objavu rezultata istih
na web-u.
lzvr8ava druge aktivnosti po nalogu ravnatelja.
Suraduje s voditeliem djelatnosti u organiziranju rada
djelatnosti.
Kontrolira i planira dnevne aktivnosti zaposlenika.
Vodi evidencije rada, te evidenciju o koristenju godisnjih
odmora, osnovnih sredstava, sitnog inventara, radno-zastitne
odjece i obuce.
Zaprimanje  predracuna, narudibenica | organizacija
uzorkovanja (izrada plana Uzorkovanja).
Vodi brigu o planu nabave kemikalija.
Vodi brigu o zahtjevima nabave kemikalija, potrosnog
materijala, laboratorijskog posuda, pribora i odgovorna je
SR svojim potpisom.
2. Glauns sestmndinzerer Vodi brigu o sukladnosti kupijene robe i usluge i vrednovanju

djelatnosti

dobavljada.

Sudjeluje u poslovima vezanim uz nabavu laboratorijskih
aparata i uredaja, servisiranje istih, nabavu rezervnih dijelova,
vodi brigu o umjeravanju instrumenata u skladu s planom,
arhivira umjernice.

Izraduje kartice laboratorijske opreme i kartice referentnog
materijala.

Brine se o popravcima i servisiranju opreme i sigurnosti na
radu.

Koordinira i prati rad ¢idéenja i pranja.

Vodi brigu o redovitim tehni¢kim pregledima sluzbenih vozila,
servisima, zamjeni guma.

12



Sortiranje laboratorijskog otpadnog materijala sukladno
pravilima struke i nafelima zaltite na radu, te zbrinjavanje
otpada i opasnog otpada iz Djelatnosti.

Prati i evidentira nazo¢nost na radnom mjestu i postivanje
radnog vremena.

lzvréava druge aktivnosti po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela.

Cistadica

Pranje svih vrsta laboratorijskog posuda i pribora, sudenje i
spremanje na odgovarajuce mjesto.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Cigcenje svih prostorija u djelatnosti za zdravstvenu ekologiju.
Jednom tjedno skupljanje i odno3enje na pranje radno —
zaititne odjede, sortiranje i odno3enje smeca sukladno
odredbama i pravilima struke.

Pranje suda.

U okviru svojih poslova primjenjuje zahtjeve norme HRN EN
ISO/IEC 17025: 2017.

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti i glavnog
sestre / tehnitara djelatnosti.

ODJEL ZA KONTROLU HRANE, ZRAKA | MIKROBIOLOSKE CISTOCE OBJEKTA

Voditelj Odjela

Planira, organizira, nadzire i kontrolira rad odjela u suradnji s
voditeljem Djelatnosti.

Suodgovoran je za financijsko poslovanje unutar Odjela.
Suodgovoran je za zakonitost rada u Odjelu.

Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN I1SO/IEC
17025: 2017

Rad sa koncentriranim kiselinama i luzinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Preispitivanje zahtjeva za analizu sukladno zahtjevu
narutitelja i trenutnim moguénostima djelatnosti u pogledu
opreme i kadra.

Uvodi nove analititke metode i unapreduje tehnologiju rada
Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom odgovara za ispitne
izvjestaje.

Sudjeluje i koordinira posao provedbe u medu-
laboratorijskim poredbenim ispitivanjima

Sudjeluje u edukaciji SSS i V3S djelatnika za samostalan rad u
odjelu za hranu.

Izrada godisnjih izvjed¢a iz domene mikrobiolo3kih
ispitivanja, ispitivanja hrane zraka i mikrobiolo3ke Cistoce
objekta.

Prati i evidentira nazoénost na radnom mjestu i po3tivanje
radnog vremena.

Izvréava druge aktivnosti po nalogu voditelja djelatnosti.

Diplomirani sanitarni
inZenjer / magistar
sanitarnog inZenjerstva

Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN 1SO/IEC
17025: 2017

Preispitivanje zahtjeva za analizu sukladno zahtjevu
narutitelja i trenutnim moguénostima djelatnosti u pogledu
opreme i kadra.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Iil vrste te infektivnim
materijalom.

Unapreduje svoje struéno znanje putem stru¢ne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i
seminara.

Sudjeluje u pripremanju strugnih i znanstvenih radova koje
prezentira na stru¢nim i znanstvenim skupovima.

Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom odgovara za ispitne
izvjestaje.
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Sudjeluje u provodenju tecaja za stjecanje 0snovnog znanja o
zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (higijenski
minimum).

Po potrebi rad na terenu.

Obavlja sloZenije fizikalno-kemijske i mikrobioloske analize,

kontrola laboratorijskih zbirki
sojeva.

Uvodi nove analititke metode i unapreduje tehnologiju rada.
Sudjeluje i koordinira posao provedbe u medu-

laboratorijskim poredbenim ispitivanjima.

Provjerava integritet i daje ocjenu dostavljenim uzorcima.
Provjerava podatke dostavljene uz uzorak.

Obavljanje sloZenijih sanitarno-mikrobiologkih, te stru¢no-
medicinskih postupaka u okviru mikrobioloZke analize hrane.
Komunicira sa kupcima.

Vodi brigu o etalonima, certifikatima, oviastenjima,
kontrolnim mjerenjima i garancijskim listama aparata.

Vodi brigu o odrZavanju i kalibraciji laboratorijskih aparata i
uredaja, te nabavci potrebnih pufera.

Tvorba kalibracijskih krivulja analititkih metoda za koje je
osposobljena.

Kao zdravstveni radnik sudjeluje u kreiranju zdravstvenih
izvjestaja i miSljenja od javnozdravstvene vaznosti

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti.

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti 0B-7.2.1-01.

Diplomirani bictehnolog /
magistar biotehnologije

Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN ISO/IEC
17025: 2017

Obavilja slozenije fizikalno-kemijske analize hrane.

Uvodi nove analititke metode.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luzinama, arganskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Vodi brigu o odriavaniju i servisiranju aparata.

Sudjeluje u definiranju  potreba nabave laboratorijskih
aparata i uredaja.

Sudjeluje u medu-laboratorijskim poredbenim ispitivanjima,
kao i u medunarodnim poredbenim ispitivanjima.

Sudjeluje u edukaciji SSS i V3S djelatnika za samostalan rad u
Djelatnosti za zdravstvenu ekologiju.

Unapreduje svoje struéno znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, struénih skupova i seminara.
Sudjeluje u pripremanju struénih i znanstvenih radova koje
prezentira na struénim i znanstvenim skupovima.

Sudjeluje u provodeniju tetaja za stjecanje 0osnovnog znanja o
zdravstvenoj ispravnosti

Namirnica i osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i
prometu namirnica (higijenski minimum).

Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom odgovara za rezultate
koje unosi u program.

Po potrebi rad na terenu.

Sukladno Zakonu o zdravstvenoj zastiti (NN 100/18) smatra
se zdravstvenim djelatnikom te kao takav sudjeluje kao
pomoc u kreiranju zdravstvenih izvjestaja i midljenja od
javnozdravstvene vaznosti

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
pe nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..
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Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01.

Medicinsko laboratorijski
inzenjer / prvostupnik
medicinsko laboratorijske
dijagnostike

Provjerava uskladenost naloga za analizu sa specifikacijom i
analitickim metodama za ispitivanje hrane.

Vodi brigu o planu nabave kemikalija.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Vodi brigu o uredaju za reverznu osmozu i uredaju za
mijerenje koncentracije peludi u zraku.

Fizikalno-kemijske analize hrana.

Senzorska analiza hrane.

Zaprimanje predratuna, narudzbenica.

Sudjeluje u edukaciji SSS djelatnika za samostalan rad u odjelu
za namirnice.

Unapreduje svoje struéno znanje putem stru¢ne literature,
te sudjelovanjem u radu radionica, strucnih skupova i
seminara.

Po potrebi rad na terenu.

Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017.

Svojim korisnickim imenom i zaporkom sudjeluje u
preuzimanju uzoraka i upisu rezultata.

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i strutne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01.

Sanitarni tehnic¢ar

Vodi brigu o preuzimanju uzoraka i upisu rezultata.

Rad sa infektivnim mikrobiologkim kulturama i materijalom.
Mikrobiologke analize hrane, otisaka i briseva radne okoline i
predmeta opce uporabe .

Vodi potrebnu dokumentaciju vezanu uz laboratorijske
uzorke — laboratorijske biljeznice.

Obavlja posao pripreme laboratorijskog posuda za
sterilizaciju.

Vodi brigu o pripremanju laboratorijskih podloga, odredenih
reagensa i boja.

Vodi brigu o propisnom sortiranju i zbrinjavanju
laboratorijskog otpadnog materijala sukladno pravilima
struke i nacelima zastite na radu.

Unapreduje svoje stru&no znanje putem stru¢ne literature.
Komunikacija sa kupcima.

Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju
rezultata ispitnih analiza.

Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017.

Rad na terenu- uzorkovanje.

Obavlja sve ostale posiove u okviru znanja i strune spreme
po nalogu voditelja odjela, voditelja djelatnosti glavne sestre
Djelatnosti.

Kao zdravstveni radnik sudjeluje kao pomoc u kreiranju
zdravstvenih izvjedtaja | misljenja od javnozdravstvene
vaznosti

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti 0B-7.2.1-01

10.

Administrator

Upis zaprimljenih uzoraka u kompjuter.

Rad sa strankama, naplata ra¢una (faktura) i vodenje
blagajne.

Pisanje i kuvertiranje (slanje poitom) analitickih izvje3ca,
faktura, ponuda, dopisa, financijskih izvje3¢a i elaborata.
Vodenje arhiva.
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Komunikacija sa kupcima.

Prema potrebi izlazi na teren kao pomoéno osoblje ( voZnja
automobila, pisanje zapisnika, no$enje uzoraka uz nadzor
kompetentnog i stru¢nog osoblja )

Upoznat je sa normom HRN EN ISO/IEC 17025: 2017.
Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
po nalogu voditelja odjela, voditelja djelatnostii glavne sestre
Djelatnosti.

Fizikalno-kemijske analize hrane .

Sortiranje laboratorijskog otpadnog materijala sukladno
pravilima struke i nacelima zastite na radu.

Rad sa koncentriranim kiselinama i lufinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Rad na terenu. Uzorkovanje hrane, briseva, otisaka i zraka.
Mijenjanje koluta sa trakom u uredaju za mjerenje
koncentracije peludi u zraku.

Vodenje popratnih zapisa na terenu.

Vodi brigu o terenskoj opremi.

Vodi zapise vezane uz analize.

Svojim korisnickim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju

11. Kemijski tehnicar rezultata ispitnih analiza.
Unapreduje svoje stru¢no znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i
seminara.
Dostava uzoraka u druge laboratorije.
Komunikacija sa kupcima.
Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025; 2017.
Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
po nalogu voditelja odjela, voditelja djelatnosti glavne sestre
Djelatnosti.
Odgovoran za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposoblienosti 0B-7.2.1-01.
ODJEL ZA KONTROLU VODE
Planira, organizira, nadzire i kontrolira rad odjela u suradnji s
voditeljem Djelatnosti.
Suodgovoran je za financijsko poslovanje unutar Odjela.
Suodgovoran je za zakonitost rada u Odjelu.
Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN ISO/IEC
17025: 2017
Rad sa koncentriranim kiselinama i luZzinama, organskim
otapalima te otrovima I, I | Il wrste te infektivnim
materijalom.
Preispitivanje zahtjeva za analizu sukladno zahtjevu
naruditelja i trenutnim moguénostima djelatnosti u pogledu
12. Voditelj Odjela e k.adr.av. . ) _—
Svojim korisnickim imenom i zaporkom odgovara za ispitne
izvjestaje.
Sudjeluje i koordinira posaoc provedbe u medu-
laboratorijskim poredbenim ispitivanjima
Sudjeluje u edukaciji SSS i VSS djelatnika za samostalan rad u
odjelu za vode.
Uvodi nove analiticke metode i unapreduje tehnologiju rada
Izrada godisnjih izvje3¢a iz domene fizikalno kemijskih i
mikrobiolo3kih ispitivanja vode.
Prati i evidentira nazo&nost na radnom mjestu i postivanje
radnog vremena.
Izvr8ava druge aktivnosti po nalogu voditelja djelatnosti.
Diplomirani sanitarni Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN I1SO/IEC
13. inZenjer / magistar 17025: 2017

sanitarnog inZenjerstva

Obavlja sloZenije fizikalno-kemijske analize.
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Rad sa koncentriranim kiselinama i lJuZinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Uvodi nove analititke metode i unapreduje tehnologiju rada.
Vodi brigu o odrZavanju i servisiranju aparata.

Sudjeluje u definiranju  potreba nabave laboratorijskih
aparata i uredaja.

sudjeluje i koordinira posao provedbe u medu-
laboratorijskim  poredbenim ispitivanjima, kao i u
medunarodnim poredbenim ispitivanjima.

sudjeluje u edukaciji 555 i V3S djelatnika za samostalan rad u
Djelatnosti za zdravstvenu ekologiju.

Unapreduje svoje struéno znanje putem stru¢ne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i seminara.
Sudjeluje u pripremanju struénih i znanstvenih radova koje
prezentira na struénim i znanstvenim skupovima.
Komunikacija sa kupcima.

Provjerava podatke dostavljene uz uzorak.

Daje naputak administraciji za izbor predlo3ka.

Svojim korisnigkim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju
ispitnih izvjestaja i ocjeni uzorka, daje stru¢no misljenje.
Sudjeluje u provodenju tecaja za stjecanje 0snovnog znanja o
zdravstvenoj ispravnost Namirnica i osobnoj higijeni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica(higijenski
minimum).

Po potrebi rad na terenu.

Kao zdravstveni radnik sudjeluje u kreiranju zdravstvenih
izvjestaja | misljenja od javnozdravstvene vaZnosti

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i strutne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01.

Diplomirani inZenjer
prehrambene tehnologije

Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN 1SO/IEC
17025: 2017.

Obavljanje sloZenijih sanitarno-mikrobioloskih, te strutno-
medicinskih postupaka u okviru mikrobioloske analize vode.
Kontrola laboratorijskih zbirki sojeva .

Rad sa infektivnim mikrobioloskim kulturama i materijalom.
Vodi brigu o potrebi nabavke laboratorijskih aparata i
uredaja, o njihovom odriavanju i servisiranju u odjelu.

Vodi brigu o potrebama nabave reagensa, hranjivih podloga i
ostalog potronog materijala u odjelu.

Unapreduje svoje stru¢no znanje putem strune literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i seminara.
Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju

14. . e e W
/ magistar prehrambene | ispitnih izvjetaja i ocjeni uzorka.
tehnologije Po potrebi rad na terenu.
Vodi brigu o etalonima, certifikatima.
Sudjeluje u provodenju tetaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum®)
Uvodi nove analititke metode i unapreduje tehnologiju rada.
Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struZne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..
Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01
Diplomirani kemijski Prati zakonske i podzakonske akte, normu HRN EN 1SO/IEC
15. 17025: 2017.

inZenjer / magistar kemije

Obavlja sloZenije fizikaino-kemijske analize voda.
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Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima I, 1l | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Uvodi nove analititke metode.

Vodi brigu o odriavanju i servisiranju aparata.

Sudjeluje u definiranju  potreba nabave laboratorijskih
aparata i uredaja.

Sudjeluje u medu-laboratorijskim poredbenim ispitivanjima,
kao i u medunarodnim poredbenim ispitivanjima.

Sudjeluje u edukaciji SSS i V35S djelatnika za samostalan rad u
Djelatnosti za zdravstvenu ekologiju.

Unapreduje svoje strutno znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, struénih skupova i seminara.
Sudjeluje u pripremanju struénih i znanstvenih radova koje
prezentira na stru€nim i znanstvenim skupovima.

Po potrebi rad na terenu.

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i strugne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti.

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposoblijenosti OB-7.2.1-01.

InZenjer prehrambene

Obavlja sve poslove glavne sestre djelatnosti u njezinoj
odsutnosti.

Obavlja fizikalno-kemijske analize voda.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luzinama, organskim
otapalima te otrovima I, Il | Il vrste te infektivnim
materijalom.

Vodi brigu o preuzimanju uzoraka za analizu..

Vodi brigu o upisu analitickih rezultata u laboratorijske
biljeZnice i protokole za vodu za ljudsku potrosnju, povriinske
i otpadne vode.

Svojim korisnickim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju
rezultata ispitnih analiza.

Vodi brigu o planu pripremanja reagensa, osnovnih i

16. tehnologije / prvostupnik | standardnih otopina, te njihovoj
prehrambene tehnologije | Standardizaciji.

Sudjeluje u edukaciji SSS djelatnika za samostalan rad u odjelu
za vode.
Komunikacija sa kupcima.
Unapreduje svoje stru¢no znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i seminara.
Po potrebi rad na terenu.
Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017.
Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i stru¢ne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..
Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
ospasaobljenosti 0B-7.2.1-01.
Upis zaprimljenih uzoraka u kompjuter .
Rad sa strankama, naplata racuna (faktura) i vodenje
blagajne.
Pisanje i kuvertiranje (slanje poitom) analitickih izvjedca,
faktura, ponuda, dopisa, financijskih izvjei¢a i elaborata.

. Mijese&na i godisnja statistitka izvje$¢a o pitkim, povrsinskim,

17. Administrator

otpadnim i ostalim vodama

Vodenje arhiva.

Komunikacija sa kupcima.

Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017.

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i struéne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..
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Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01

18.

Kemijski tehni¢ar

Fizikalno-kemijske analize voda .

Sortiranje laboratorijskog otpadnog materijala sukladno
pravilima struke i nacelima zastite na radu.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima |, Il | lll vrste te infektivnim
materijalom.

Uzorkovanje pitkih, podzemnih, povr3inskih i otpadnih voda
(otpadnog materijala ).

Mijenjanje koluta sa trakom u uredaju za mjerenje
koncentracije peludi u zraku.

Rad na terenu.

Vodenje popratnih zapisa na terenu.

Vodi brigu o terenskoj opremi.

Vodi zapise vezane uz analizu voda.

Svojim korisni¢kim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju
rezultata ispitnih analiza.

Unapreduje svoje struéno znanje putem strucne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i
seminara.

Dostava uzoraka u druge laboratorije.

Komunikacija sa kupcima.

Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i stru¢ne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti..

Odgovorna za sve metode navedene u obrascu - popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti 0B-7.2.1-01.

19.

Doktor medicine, spec.
epidemiologije, javnog
zdravstva ili dr. med.
specijalist ekologije

Planira, organizira, kontrolira i vodi poslove ekolo3kog tima.
Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025:2017

Kontrolira i analizira dnevne, tjedne, mjesecne, kvartalne i
godidnje izvjestaje o radu tima za ravnateljstvo, hzzo i hzjz.
Kontrolira kvalitetu i sigurnost vode, hrane, zraka i
mikrobiologke ¢istoce objekta te daje tumacenje nalaza i
planira intervencije i mjere.

Provodi nadzor nad komunalnom higijenom i higijenom
okolisa — tumadi rezultate i predlaze mjere sanacije.
Provodi nadzor nad zdravstveno potencijalno rizi¢nim
objektima ($kolama, vrti¢ima, trgovniama, starackim
domovima, ugostiteljskim objektima, bolnicama) te daje
misljenje o sanaciji patoloskih nalaza

Analizira, statisti¢ki obraduje i donosi zakljucke i rje3enja u
slu¢aju izneneadnih ekolo3kih katastrofa i dogadaja s ciljem
otuvanja javnog zdravlja gradana.

Druge specijalizacijom ste¢ene kompetencije.

Druge poslove i aktivnosti po naogu voditelja djelatnostii
ravnatelja

20.

Sanitarni tehnicar

Fizikalno-kemijske analize vode.

Sortiranje laboratorijskog otpadnog materijala sukladno
pravilima struke i nacelima zastite na radu.

Rad sa koncentriranim kiselinama i luZinama, organskim
otapalima te otrovima |, Il i lll vrste te infektivnim
materijalom.

Uzorkovanje pitkih, podzemnih, povr3inskih i otpadnih voda
(otpadnog materijala).

Vodi brigu o uredaju za reverznu osmozu i uredaju za
mjerenje koncentracije peludi u zraku.

Rad na terenu.

Vodenje popratnih zapisa na terenu.

Vodi brigu o terenskoj opremi.
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Vodi potrebnu dokumentaciju vezanu uz laboratorijske
uzorke — laboratorijske biljeznice.

Vodi zapise vezane uz analizu voda.

Svojim korisnickim imenom i zaporkom sudjeluje u pisanju
rezultata ispitnih analiza.

Unaprijeduje svoje stru¢no znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i
seminara.

Dostava uzoraka u druge laboratorije.

Komunikacija sa kupcima.

Prati normu HRN EN ISO/IEC 17025: 2017

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i stru¢ne spreme
po nalogu voditelja odjela i voditelja djelatnosti.
Odgovorna za sve metode navedene u obrascu — popis
normiranih akreditiranih metoda sa matricom
osposobljenosti OB-7.2.1-01.

3. DJELATNOST ZA PROMICANIJE ZDRAVLJA I JAVNOZDRAVSTVENU
MEDICINU

Redni

Naziv radnog mjesta

Minimalni uvjeti za

Naziv radnog mjesta Broj zasnivanje radnog

djelatnosti

broj prema Uredbi izvriitelja odnosa
VSS - zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazeéim propisima,
odnosno zavren
integrirani
16.3.5. Voditelj preddiplomski i
1. Voditelj djelatnosti ustrojstvene jedinice do (1) diplomski sveudilidni
40 zaposlenih 2 studij medicine,
zavr$ena
specijalizacija iz
javnog zdravstva,
vazeda licenca za
rad, 5 godina radnog
iskustva
16.11.1. Medicinska Vi stetena premma
sestra/medicinski prua.sr.ulm o
i . propisima odnosno
tehnicar prvostupnik/ "
zdravstveni radnik za\./rsen ]
. - preddiplomski
Glavna sestra / inzenjer prvostupnik u bolnici, u sveudili$ni studij ili
2. poliklinikama, primarnoj (1)

preddiplomski
struéni studij iz
podruéja djelatnosti,
vazeca licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva

zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu,
mobilnom palijativnom
timu i djelatnosti hitne
medicine 1

ODJEL ZA PROMICANJE ZDRAVLIA, PREVENTIVNE PROGRAME i ZDRAVSTVENU STATISTIKU

Voditelj Odjela

VSS — zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
vazedim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilidni

- (1)
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studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
javnog zdravstva,
vazeda licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva ili VSS —
zavrsen integrirani
studij sestrinstva,
vazeda licenca za rad

VSS — zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien

integrirani
16.4.1. Doktor medicine preddiplomski i
Doktor medicine, spec. specijalist i doktor diplomski sveucilidni
javnog zdravstva, dentalne medicine 1 studij medicine,
subspecijalist specijalist - specijalist zavriena
savjetnik 1 specijalizacija iz
javnog zdravstva,
vaZeca licenca za
rad,
subspecijalizacija,
rieSenje o
subspecijalizaciji
VSS —zdravstvene
struke stefena
prema prijasnjim
16.4.10. Doktor vazecim propisima,
Doktor medicine medicine i d'o!<tor o odrTosno 'zavr.éen
dentalne medicine na integrirani

preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij medicine,
vaZeca licenca za rad

specijalizaciji

VSS — steena prema
prijasnjim vazeéim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucili3ni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij veterine ili
prehrambene
tehnologije -
nutricionist

Strucni suradnik za
promicanje zdravlja i 10.1.5. Visi savjetnik 1 2

zdravstveni odgoj

. VSS —zavrsen
. ] L 16.8.1. Zdravstveni . B "
Diplomirana medicinska . integrirani studij
Y radnik u zdravstvenom 1 . =¥
sestra / tehnicar sestrinstva, vazeda
zavodu .
licenca za rad

16.11.2. Medicinska V3S —ste€ena prema
sestra/medicinski prijadnjim vazecim

tehnigar prvostupnik/ propisima odnosno
zavrien

Sanitarni inZenjer / zdravstveni radnik
prvostupnik sanitarnog prvostupnik u bolnici, u 1 preddiplomski
inZenjerstva poliklinikama, primarnoj sveucilisni studij ili

preddiplomski
struéni studij iz
sanitarnog

zdravstvenoj zastiti,
javnhom zdravstvu,
zdravstvenoj njezi u kudi,




patronazi i stacionaru

doma zdravlja 2

in

Zenjerstva, vazeca
licenca za rad

9. Administrator — statisti¢ar 10.1.19. Referent 1 ",
ili ekonomskog
usmjerenja
BOLNICKO LI!JECENJE OVISNOSTI

srednja Skola opéeg

SSS — zavrsena

ODJEL ZA ZASTITU MENTALNOG ZDRAVLIA, PREVENCIJU | IZVAN

10.

Voditelj Odjela

(1)

VSS ~ zdravstvene

vazecim propisima,

diplomski sveuili3ni

vazeda licenca za rad

struke stecena
prema prijasnjim

odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i

studij medicine,
zavrSena
specijalizacija iz
psihijatrije ili
ovlasteni specijalist
druge specijalnosti,

ili diplomirani
psiholog, 2 godina
radnog iskustva

11.

Doktor medicine, spec.
psihijatrije ili ovlasteni
spec. javnog zdravstva ili
druge specijalnosti

16.4.1. Doktor medicine

specijalist i doktor
dentalne medicine
specijalist - specijalist
savjetnik 1

VSS —zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveuéilisni

studij medicine,
zavrSena
specijalizacija iz
psihijatrije ili
ovladteni specijalist
druge specijalnosti,
vazeda licenca za rad

12.

Doktor medicine, spec.
psihijatrije ili ovlasteni

spec. javnog zdravstva ili
druge specijalnosti

16.4.5. Doktor medicine

specijalist i doktor
dentalne medicine
specijalist 2

VSS — zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazec¢im propisima,
odnosno zavrien

integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilisni
studij medicine,

zavriena
specijalizacija iz
psihijatrije ili
ovladteni specijalist
druge specijalnosti,
vazeca licenca za rad

13.

Doktor medicine

16.6.2. Ugovorni
zdravstveni radnik
primarne zdravstvene
zastite

(1)

VSS — zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i

diplomski sveuéili§ni
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studij medicine,
vaZzeca licenca za rad

14.

Doktor medicine

16.4.10. Doktor
medicine i doktor
dentalne medicine na
specijalizaciji

VSS — zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilidni
studij medicine,
vaZeca licenca za rad

15.

Diplomirani psiholog /
magistar psihologije

16.9.2. Logoped,
medicinski tehnolog,
biotehnolog i
biomedicinski inZenjer,
biolog u zdravstvu,
molekularni biolog,
psiholog, medicinski
fizi¢ar, foneticar,
nutricionist,
defektolog/edukacijski
rehabilitator/socijalni
pedagog, citogeneti¢ar
koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijeenja 2

VSS — steena prema
prijasnjim vazedim

propisima, odnosno
zavrsen integrirani

preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki

diplomski struéni
studij psihologije

16.

Diplomirani
psiholog / magistar
psihologije — klini¢ki
psiholog

16.9.1. Logoped,
medicinski tehnolog,
biotehnolog i
biomedicinski inzenjer,
biolog u zdravstvu,
molekularni biolog,
klini¢ki psiholog,
psiholog, medicinski
fizi¢ar, foneticar,
nutricionist,
defektolog/edukacijski
rehabilitator/socijalni
pedagog, citogeneticar
koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lijecenja 1

VSS — steena prema
prijadnjim vazedim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij psihologije —
status klini¢kog
psihologa priznate
rjeSenjem Hrvatske
komore psihologa

17.

Diplomirana medicinska
sestra / tehnicar

16.8.1. Zdravstveni
radnik u zdravstvenom
zavodu

VSS — zavrsen
integrirani studij
sestrinstva, vaZzeda
licenca za rad

18.

Medicinska sestra /
tehnicar

16.13.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehnicar/zdravstveni
radnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu — 2

SSS — zavrsena
srednja medicinska
$kola opceg
usmjerenja, vazeca
licenca za rad

Redni
broj

Naziv Radnog mjesta

Opis poslova

Voditelj djelatnosti

Koordinira, organizira nadzire i upravlja radom Djelatnosti
te uskladuje rad Odjela u suradnji s voditeljima Odjela
Suodgovoran je za zakonitost rada u Djelatnosti, odnosno za
uskladenost rada Djelatnosti s pravnim aktima ustanove i

odlukama ravnateljstva
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Prati nazoCnost na radnom mjestu i postivanje radnog
vremena te organizira eventualnu preraspodjelu radnog
vremena

Daje naputke i sugestije za pobolj$anje i kvalitetu rada
djelatnicima prema opisu poslova

Suodgovoran je za financijsko poslovanje unutar Djelatnosti
Dogovara poslove iz djelokruga Djelatnosti

Poti€e suradnju s ostalim Djelatnostima unutar Zavoda,
unutar sustava zdravstva Zupanije i medu sektorima
Komunicira s medijima iz stru¢nog djelokruga rada
Djelatnosti

-podnosi tjedne, mjese¢ne, kvartalne, godiénje izvjestaje o
izvrienju aktivnosti Djelatnosti prema HZZO, HZIZ i
ravnateljstvu

Organizira i dogovara stru¢ne kolegije i sastanke unutar
Djelatnosti te izmedu Djelatnosti

Obavlja poslove prema opisu radnog mjesta lije¢nika
specijaliste javnog zdravstva

Obavija ostale poslove po nalogu ravnatelja ZZJZ u ustanovi
in a terenu

suraduje s voditeljem djelatnosti u organiziranju rada
djelatnosti
vodi evidencije o radu zaposlenika Djelatnosti
koordinira tehni¢ku nabavu potrebne opreme, uredaja i
pribora za rad te prati stanje zaliha u suradnji s voditeljem
Djelatnosti,
nadzire postupke ¢is¢enja i higijenu radnog prostora
vodi i odgovara za o¢evidnik o tijeku i nastanku otpada u
djelatnosti,
organizira popravke i pravovremeno odrzavanje svih uredaja
Glavna sestra / inzenjer | Topreme u djelatnosti,

djelatnosti sudjeluje u radu i vodi zapisnik sa struénih kolegija i
sastanaka u Djelatnosti
prikuplja i priprema te aZurira sadriaje za web stranicu z2JZ
iz djelokruga rada Djelatnosti
obavlja i druge poslove iz djelokruga radnog mjesta i po
nalogu voditelja djelatnosti
arhiviranje i vodenje dokumentacije vezano uz nadleine
poslove
vodenje brige o adekvatnoj radnoj odjedi i opremi za rad
obavljanje ostalih poslova u okviru opisa radnog mjesta
sanitarnog ing.

ODJEL ZA PROMICANIJE ZDRAVUA, PREVENTIVNE PROGRAME i ZDRAVSTVENU STATISTIKU

Koordinira, organizira nadzire i upravlja radom odjela u
suradniji s voditeljem Djelatnosti

Suodgovoran je za zakonitost rada u Odjelu

Prati i evidentira nazoénost na radnom mijestu i postiovanje
radnog vremena

. Daje naputke i sugestije za rad prema opisu poslova
Voditelleid;Sla Suodgovoran je za financijsko poslovanje unutar Odjela
Poti¢e suradnju s ostalim Odjelima unutar Djelatnosti
Prema potrebi daje izjave i priocenja za medije iz djelokruga
rada Odjela

Obavlja poslove prema opisu radnog mjesta lije¢nika
specijaliste javnog zdravstva




Obavlja ostale poslove po nalogu voditelja Djelatnosti

Doktor medicine, spec.
javnog zdravstva,
subspecijalist

Unaprjedenje i promicanje zdravlja kroz utjecaj na natin
#ivota stanovnistva te kroz utjecaj na ¢imbenike
socioekonomskog, fizikalnog i kulturolodkog okruZenja
Organizacija, koordinacija i provedba aktivnosti
zdravstvenog prosvjecivanja stanovnistva , ukljuivo i
zdravstvenog odgoja, okrenutima populaciji, zajednici i
pojedincu

Sprie¢avanje bolesti — zadtita zdravlja stanovniStva od bolesti
i okolinskih rizika primjenom lepeze metoda od utvrdivanja
stetnih ¢éimbenika i procjene rizika do unapredenja zdravlja
implementacijom odgovarajucih intervencija

Pracenje i unaprjedenje kvalitete i organizacije sustava
zdravstvene i socijalne skrbi u unapredenju sigurnosti
pacijenata, o€uvanju pravi¢nosti u pruZanju zdravstvene
zaitite te odabiranje prioritetnih zdravstvenih i socijalnih
usluga, prepoznavanje zdravstvenih nejednakosti
Upravljanje javnozdravstvenim podacima (PH inteligence)
— prikuplja, stvara, sintetizira, procjenjuje, analizira,
interpretira i komunicira podatke kojima se mjeri
zdravstveno stanje, rizici, potrebe i u¢inci na zdravlje
definirane populacije

Organizacija | provedba edukacije zdravstvenih djelatnika i
stru¢njaka drugih resora iz podrucja javnozdravstvenih
prioriteta u okviru meduresorne suradnje

Nadzor i ocjena zdravstvenog stanja stanovnistva - analiza i
interpretacija zdravstveno — statisti¢kih podataka

Vodenje promjena zdravstvenog ponasanja i preventivnih
intervencija,

Vodenije i koordinacija savjetovalista za kroni¢ne bolesti
Organizacija | implementacija preventivnih zdravstvenih
programa u zajednici sukladno prioritetima

Meduresorna suradnja u zastiti zdravlja - Prepoznavanje
doprinosa zdravlju pojedinih aktera u lokalnoj zajednici, rad s
udrugama, suradnja s lokalnim vlastima na uspostavljanju i
provedbi zdravstvenih programa i projekata, suradnja s
kolegama drugih zdravstvenih sluzbi

Pruzanje savjeta zdravstvenim vlastima o u€inkovitosti i
djelotvornosti zdravstvenih intervencija, primjena indikatora
za ocjenu rezultata zdravstvenih sluzbi, kreiranje i
provodenje mjera zdravstvene politike i strategije
suradnja s medijima i zdravstveno prosvjecivanje
stanovnistva i specifi¢nih populacijskih grupa posredstvom
medija; pisanje izvje¥¢a, pisanje obavijesti i priopcenja za
medije, sudjelovanje u zdravstvenim radio i TV emisijama
ostali poslovi sukladno kompetencijama lije¢nika spec.
javnog zdravstva prema nalogu voditelja Djelatnosti ustanovi
i naterenu

prema potrebi - poslovi iz opisa radnog mjesta ovlastenog
lijeénika druge specijalnosti u timu za zastitu mentalnog
zdravlja, prevenciju i izvanbolnicko lije€enje ovisnosti (uz
uvjet da se radi o ovladtenom lijecniku za provodenje
izvanbolni¢kog tretmana ovisnosti )

Sudjeluje u provodenju tetaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
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koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum®)

Doktor medicine

Sudjeluje u provodenju tecaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Prema pravilniku specijalistitkog usavriavanja za doktora
medicine

- izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Struéni suradnik za
promicanje zdravlja i
zdravstveni odgoj

Organizacija, provodenje i sudjelovanje u aktivnostima
promicanja fizickog, mentalnog i socijalnog zdravlja na
podrugju Zupanije

Organizacija i sudjelovanje u zdravstvenom prosvjecivanju
opce populacije i ciljanih grupa stanovniétva

Sudjelovanje u organizaciji i provedbi javnozdravstvenih
tribina, kreiranju brosura, poruka, parola i drugog
zdravstveno-odgojnog $tiva

Organizacija i provodenje zdravstvenog odgoja stanovniitva
Zupanije, osobito tetaja ,higijenskog minimuma“
Unaprjedenje prehrane i edukacija osoblja u subjektima u
poslovanju s hranom (SPH)

Auditiranje i implementacija HACCP sustava u SPH
Verifikacija, validacija i revizija sustava HACCP

Pracenje natjecaja i prijava projekata EU

Obrada podataka iz djelokruga rada

Sudjeluje u provodenju tetaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Ostali poslovi po nalogu voditelja djelatnosti u ustanovi i na
terenu u okviru struénih kompetencija

Diplomirana medicinska
sestra/tehnicar

Zaprima i koordinira narucivanje pacijenata i korisnika
savjetovalista

Provodi kraci motivacijski intervju kod prvog/ kontrolnog
dolaska

AZurira podatke o ovisnicima koji se prikupljaju za registar
ovisnika HZJZ-a (Pompidou — upitnik Vije¢a Europe)
Provodi administrativno — tehnicke poslove u Odjelu
ukljuujuci i upis podataka o provedenim intervencijama
provodi pripremnu obradu podataka u svrhu izrade
mjesecnih, periodickih | godidnjih izvje¢a prema razli¢itim
tijelima

Sukladno stecenim kompetencijama provodi grupnu
psihoterapiju, sudjeluje kao ko terapeut pri provodenju
grupnih tretmana

Organizira, provodi i koordinira programe promicanja
zdravlja u suradnji s voditeljem Dejlatnosti i odjela
Sudjeluje u provedbi zdravstvenog odgoja specifi¢nih
populacijskih grupa

Provodenje savjetovanja i drugih aktivnosti u svrhu
prevencije kroni¢nih nezaraznih bolesti

Prijem i inicijallna orijentacijska obrada korisnika
savjetovalista (za prevenciju rizika povezanih s prehranom,
za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti)

Provadi testiranje urina na prisustvo psihoaktivnih tvari
motivira za testiranje na hepatitis B, Ci HIV,
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Provodi testiranje prisutnosti virusa hepatitisa Ci HIV-a iz
sline

Poti¢e i sudjeluje u suradnji s udrugama koje se bave
podrucjem prevencije i rehabilitacije od ovisnosti (koordinira
sastanke i provodi edukaciju u suradnom KLA u slucaju da je
za to specidiéno educiran/a)

Provodi telefonsko savjetovanje za mlade i ovisnike te
¢lanove njihovih obitelji,

Suraduje u provedbi zdravstveno - socijalnih intervencija
Sudjeluje u provedbi programa promicanja fizickog,
mentalnog i socijalnog zdravlja

suraduje u aktivnostima zdravstvenog prosvie€ivanja
stanovnistva i specifi¢nih populacijskih grupa

suraduje u provedbi zdravstvenog odgoja stanovnidtva
sudjeluje u postavljanju zdravstvenih izlozbi, provedbi
tribina, seminara i obilje?avanju vaznih javnozdravstvenih
datuma

sudjeluje u mjerama prevencije alkohoine i puacke ovisnosti
te drugih vrsta ovisnosti

obavlja prema potrebi i druge poslove sukladno
kompetencijama medicinske sestre/tehnitara po nalogu
voditelja u ustanovi i na terenu

Sanitarni inzenjer /
prvostupnik sanitarnog
inZenjerstva

Sudjelovanje u promicanju fizitkog, mentalnog i socijalnog
zdravlja na podrugju Zupanije

Postavljanje zdravstvenih izlozbi i sudjelovanje u
obiljezavanju datuma od javnozdravstvenog znacaja
Sudjelovanje u organizaciji i provedbi javnozdravstvenih
tribina, kreiranju bro$ura, poruka, parola i drugog
zdravstveno-odgojnog Stiva,

Sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja opce
populacije i specifi¢nih populacijskih grupa

Provodenje savjetovanja i drugih aktivnosti u svrhu
prevencije kroni¢nih nezaraznih bolesti

Prijem i inicijalna orijentacijska obrada korisnika
savjetovalista (za prevenciju rizika povezanih s prehranom,
za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti)

Slanje poziva Zenama u NPP ranog otkrivanja raka i pisanje
izvje$ca o poslanim pozivima

Pracenje odaziva Zena u skriningu i korepondencija s
mamografskom jedinicom

Komuniciranje s korisnicima na besplatnom
javnozdravstvenom telefonu

Sudjelovanje u kreiranju i implementaciji Zupanijskih i drugih
javnozdravstvenih preventivnih programa

Sudjelovanje u provedbi zdravstveno — statistickih
istrazivanja iz djelokruga rada Djelatnosti

Upis podataka o izvréenim intervencijama u odjelu
(indikatora rada), obrada podataka

Ostali poslovi u okviru struénih kompetencija sanitarnog
inZenjera po nalogu voditelja u ustanovi i na terenu

Administrator — statisticar

Pomaze u aktivnostima promicanja fizickog, mentalnog i
socijalnog zdravlja na podruéju Zupanije

sudjeluje i pomaZe u postavljanju zdravstvenih izloZzbi i
javnozdravstvenih aktivnosti te u obiljeZavanju datuma od
javnozdravstvenog znacaja
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Sudjelovanje u administrativnim poslovima vezano uz
provedbu nacionalnih i Zupanijskih preventivnih programa
{suradnja u slanju kuverata i pozivnih pisama u NPP-u)
Prikupljanje, kontrola ispravnosti i obrada zdravstveno-
statistickih podataka

Kontinuirana komunikacija sa zdravstvenim djelatnicima u
svrhu prikupljanja zdravstveno — statisti¢kih podataka
Sudjelovanje u izradi godidnje publikacije , Zdravstveno-
statisticki ljetopis VaraZdinske Zupanije (priprema i
aZuriranje teksta za objavu publikacije zdravstveno-
statistiCkih podataka - izrada tablica, grafova, analiza tablica)
Sudjelovanje u provedbi zdravstveno — statistickih
istraZivanja na podrudju zupanije

Obavljanje ostalih administrativno — tehnigkih poslove iz
djelokruga Djelatnosti po nalogu voditelja Djelatnosti u
ustanovi i na terenu

ODJEL ZA ZASTITU MENTALNOG ZDR

AVLUIA, PREVENCIU | IZVANBOLNICKO LIJECENJE OVISNOSTI

10.

Voditelj Odjela

Koordinira, organizira, nadzire i upravlja radom odjela u
suradnji s voditeljem Djelatnosti

Suodgovoran je za zakonitost rada u Odjelu

Prati i evidentira nazotnost na radnom mjestu i postivanje
radnog vremena u Odjelu

Daje naputke i sugestije za rad prema opisu poslova
¢lanovima tima

Suodgovoran je za financijsko poslovanje unutar Odjela
Potite suradnju s ostalim Odjelima unutar Djelatnosti te
meduresornu suradnju

Prema potrebi daje izjave i priocenja za medije iz djelokruga
rada Odjela

vodi Zupanijski registar ovisnika,

su-ovjerava satnice vanjskih suradnika odnosno evidencije o
radu zaposlenika Odjela (zahtjeve za prekovremeni rad i
preraspodjelu radnog vremena zaspolenika Odjela) u
suradnji s voditeljem djelatnosti

Obavlja poslove prema opisu radnog mjesta lije¢nika spec.
psihijatra /ovlastenog lijeénika druge specijalnosti/
psihologa

Obavlja ostale poslove po nalogu voditelja Djelatnosti u
ustanovii na terenu

11.i12.

Doktor medicine, spec.
psihijatrije ili ovlasteni
spec. javnog zdravstva ili
druge specijalnosti

organizira i provodi specifi¢ni individualni, grupni i obiteljski
savjetodavni/psihoterapijski tretman za osobe koje su
sklone rizicnom ponaanju, imaju poteskoca s mentalnim
zdravljem ili konzumiraju psihoaktivna sredstva

promice mentalno zdravije u svim relevantnim sredinama (u
obitelji, 3koli, na radnom mjestu) i predlaze Fupanijske
preventivne programe za zastitu ment. zdravlja

organizira i provodi aktivnosti podr3ke obitelji dusevnog
bolesnika i aktivnosti smanjenja stigme dusevnog bolesnika
te socijalne isklju¢enosti

provodi mjere rane detekcije ovisnosti, mentalnih
poremecaja i poremecaja u ponasanju

organizira, provodi i sudjeluje u edukaciji roditelja, edukaciji
djelatnika razlicitih profila koji provode preventivne
programe i edukaciji nevladinih organizacija u rehabilitaciji
ovisnika
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sudjeluje u drugim programima promicanja zdravlja iz
djelokruga rada djelatnosti

indicira nespecifi¢ne ili specifiéne farmakoterapije / opijatski
agonisti i antagonisti, izravno provodi supstitucijski program
za putnike i turiste te povremeno za ovisnike koji nemaju
zdravstveno osiguranje

provodi kontrolu apstinencije ovisnika

provodi psihijatrijsko/medicinsko, s ciljem utvrdivanja
individualnih potreba lije¢enja

sudjeluje u provedbi potrebnih zdravstveno - socijalnih
intervencija,

sudjeluje u provedbi sudske mjere obveznog lijecenja
ovisnika, daje stru¢no misljenje za potrebe sudskog
postupka, pise izvjesca za sud

u okviru meduresorne suradnje - sudjeluje u programima
lije¢enja ovisnika u penalnom sustavu, suraduje s lije¢nicima
primarne zdravstvene zastite, specijaliziranim bolnickim
odjelima, terapijskim zajednicama, $kolama, sudovima,
CZSS, 0DO, lijeénicima skolske medicine, represivnim
sustavom, humanitarnim organizacijama i drugim
nevladinim organizacijama,

suraduije s liekarnama koje distribuiraju farmakoterapiju
koordinira sve potrebne aktivnosti koje su usmjerene
smanjenju rizika $irenja HIV infekcije te hepatitisaB i C,
suraduje s medijima radi uskladivanja i sudjelovanja u
preventivnim kampanjama,

izraduje promidzbeno-edukativne materijale iz djelokruga
rada

obiljezava medunarodne dane zastite mentalnog zdravlja i
borbe protiv ovisnosti,

organizira, provodi i sudjeluje u struénim i znanstvenim
istraZivanjima problematike rizi¢nih pona3anja djece i
mladih i ovisnosti,

organizira i sudjeluje u mjerama prevencije i izvanbolnickog
tretmana pusacke i alkoholne ovisnosti

obavlja prema potrebi i ostale poslove sukladno
kompetencijama svoje specijalnosti

Sudjeluje u provodenju tecaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”})

14,

Doktor medicine

Sudjeluje u provodenju tecaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Prema pravilniku specijalistickog usavriavanja za doktora
medicine

- izvréava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

15.

Diplomirani psiholog /
magistar psihologije

organizira i provodi specifi¢ni individualni, grupni i obiteljski
savjetodavni/psihoterapijski tretman za osobe koje su
sklone riziécnom ponasanju,

promi¢e mentalno zdravlje u svim relevantnim sredinama {u
obitelji, $koli, na radnom mjestu) i svih dobnih skupina
stanovnistva

organizira i provodi aktivnosti podrike za obitelj dudevnog
bolesnika
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organizira i provodi aktivnosti smanjenja stigme dusevnog
bolesnika i socijalne iskljuéenosti

provodi mjere rane detekcije ovisnosti, mentalnih
poremecaja i poremecaja u ponasanju

prihvaca mlade upucene na tretman od strane DO i ZZ55-a te
izvjeStava o provedenom

organizira i provodi edukaciju i osposobljavanje djelatnika
Skole za provodenje 8kolskih preventivnih programa,
organizira, provodi i sudjeluje u edukaciji roditelja,
sudjeluje u drugim programima promicanja zdravlja iz
djelokruga rada djelatnosti

izraduje promidibeno-edukativne materijale,

sudjeluje u provedbi potrebnih zdravstveno - socijalnih
intervencija,

obiljeZava medunarodne dane zastite mentalnog zdravlja i
borbe protiv ovisnosti te druge dane od javnozdravstvenog
znataja iz djelokruga rada djelatnosti

vodi savjetovaliSte za mentalno zdravlje i sudjeluje u radu
savjetovalidta za poremecaje prehrane vezano uz
psihosocijalne korelate debljine i drugih kroni¢nih nezaraznih
bolesti

sudjeluje u trajnoj izobrazbi stru¢nih djelatnika
(zdravstvenih, stru¢nih suradnika $kola i dr.) iz podruéja
mentalnog zdravlja i ovisnosti

potiCe meduresornu suradnju s drugim institucijama koje se
bave problematikom mentalnog zdravlja /ovisnosti
osmisljava preventivne intervencije i strategije na
Zupanijskoj razini u svrhu zadtite mentalnog zdravlja u skladu
s definiranim prioritetima

provodi psihodijagnostiku i psiholosku procjenu osoba s
potedko¢ama u mentalnom zdravlju i ovisnika

sudjeluje u mjerama prevencije i izvanbolni¢kog lije¢enja
pusacke ovisnosti

obavlja prema potrebi i ostale poslove sukladno
kompetencijama psihologa

16.

Diplomirani psiholog /
magistar psihologije —
klini¢ki psiholog

Kosristedi klinicki pristup:

organizira i provodi specifi¢ni individualni, grupni i obiteljski
savjetodavni/psihoterapijski tretman za osobe koje su
sklone riziénom ponasanju,

promice mentalno zdravlje u svim relevantnim sredinama (u
obitelji, 3koli, na radnom mjestu) i svih dobnih skupina
stanovnistva

organizira i provadi aktivnosti podrike za obitelj dusevnog
bolesnika

organizira i provodi aktivnosti smanjenja stigme du$evnog
bolesnika i socijalne isklju¢enosti

provodi mjere rane detekcije ovisnosti, mentalnih
poremecaja i poremecaja u ponasanju

prihvaca mlade upucene na tretman od strane DO i ZZ55-a te
izvjeStava o provedenom

organizira i provodi edukaciju i osposobljavanje djelatnika
Skole za provodenje 3kolskih preventivnih programa,
organizira, provodi i sudjeluje u edukaciji roditelja,
sudjeluje u drugim programima promicanja zdravlja iz
djelokruga rada djelatnosti
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izraduje promidzbeno-edukativne materijale,

sudjeluje u provedbi potrebnih zdravstveno - socijalnih
intervencija,

obiljefava medunarodne dane zatite mentalnog zdravlja i
borbe protiv ovisnosti te druge dane od javnozdravstvenog
znacaja iz djelokruga rada djelatnosti

vodi savjetovaliite za mentalno zdravlje i sudjeluje u radu
savjetovaliita za poremecaje prehrane vezano uz
psihosocijalne korelate debljine i drugih kronicnih nezaraznih
bolesti

sudjeluje u trajnoj izobrazbi struénih djelatnika
(zdravstvenih, struénih suradnika $kola i dr.) iz podrucja
mentalnog zdravlja i ovisnosti

potice meduresornu suradnju s drugim institucijama koje se
bave problematikom mentalnog zdravlja /ovisnosti
osmiéljava preventivne intervencije i strategije na
#upanijskoj razini u svrhu zastite mentalnog zdravlja u skladu
s definiranim prioritetima

provodi psihodijagnostiku i psiholo$ku procjenu osoba s
poteikocama u mentalnom zdravlju i ovisnika

sudjeluje u mjerama prevencije i izvanbolnitkog lijecenja
pusacke ovisnosti

obavlja prema potrebi i ostale poslove sukladno
kompetencijama psihologa

17.

Diplomirana medicinska
sestra/tehnicar

Zaprima i koordinira narutivanje pacijenata i korisnika
savjetovaliSta

Provodi kra¢i motivacijski intervju kod prvog/ kontrolnog
dolaska

Azurira podatke o ovisnicima koji se prikupljaju za registar
ovisnika HZJZ-a (Pompidou — upitnik Vijec¢a Europe)
Provodi administrativno — tehni¢ke poslove u Odjelu
ukljuéujuéi i upis podataka o provedenim intervencijama
provodi pripremnu obradu podataka u svrhu izrade
mjeseénih, periodi¢kih | godisnjih izvjed¢a prema razlicitim
tijelima

Sukladno ste¢enim kompetencijama provodi grupnu
psihoterapiju, sudjeluje kao ko terapeut pri provodenju
grupnih tretmana

Organizira, provodi i koordinira programe promicanja
zdravlja u suradniji s voditeljem Dejlatnosti i odjela
Sudjeluje u provedbi zdravstvenog odgoja specifinih
populacijskih grupa

Provodenje savietovanja i drugih aktivnosti u svrhu
prevencije kroni¢nih nezaraznih bolesti

Prijem i inicijallna orijentacijska obrada korisnika
savjetovalita (za prevenciju rizika povezanih s prehranom,
za mentalno zdravlje i prevenciju ovisnosti}

Provodi testiranje urina na prisustvo psihoaktivnih tvari
motivira za testiranje na hepatitis B, Ci HIV,

Provodi testiranje prisutnosti virusa hepatitisa Ci HIV-a iz
sline

Potice i sudjeluje u suradnji s udrugama koje se bave
podrutjem prevencije i rehabilitacije od ovisnosti (koordinira
sastanke i provodi edukaciju u suradnom KLA u slutaju da je
za to specidiéno educiran/a)
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Provodi telefonsko savjetovanje za mlade i ovisnike te
¢lanove njihovih obitelji,

Suraduje u provedbi zdravstveno — socijalnih intervencija
Sudjeluje u provedbi programa promicanja fizitkog,
mentalnog i socijalnog zdravija

suraduje u aktivnostima zdravstvenog prosvjecivanja
stanovni$tva i specifi¢nih populacijskih grupa

suraduje u provedbi zdravstvenog odgoja stanovniétva
sudjeluje u postavljanju zdravstvenih izlozbi, provedbi
tribina, seminara i obiljezavanju vaznih javnozdravstvenih
datuma

sudjeluje u mjerama prevencije alkoholne i pudatke ovisnosti
te drugih vrsta ovisnosti

obavlja prema potrebi i druge poslove sukladno
kompetencijama medicinske sestre/tehni¢ara po nalogu
voditelja u ustanovi i na terenu

18.

Medicinska sestra /
tehnicar

zaprima i koordinira naruéivanje pacijenata i korisnika
savjetovalista

provodi kraci motivacijski intervju kod prvog/ kontrolnog
dolaska

aZurira podatke o ovisnicima koji se prikupljaju za registar
ovisnika HZJZ-a {Pompidou — upitnik Vije¢a Europe)
provodi administrativno — tehnitke poslove u Odjelu
ukljuCujucii upis podataka o provedenim intervencijama
provodi pripremnu obradu podataka u svrhu izrade
mjesecnih, periodickih i godi&njih izvjei¢a prema razlicitim
tijelima

provodi testiranje urina na prisustvo psihoaktivnih tvari
motivira za testiranje na hepatitis B, Ci HIV,

provodi testiranje prisutnosti virusa hepatitisa C i HIV-a iz
sline

potie i sudjeluje u suradnji s udrugama koje se bave
podrudjem prevencije i rehabilitacije od ovisnosti (koordinira
sastanke i provodi edukaciju u suradnom KLA u slu¢aju da je
za to specifiéno educiran/a)

provodi telefonsko savjetovanje za mlade i ovisnike te
¢lanove njihovih obitelji,

suraduje u provedbi zdravstveno - socijalnih intervencija
sudjeluje u provedbi programa promicanja fizitkog,
mentalnog i socijalnog zdravlja

suraduje u aktivnostima zdravstvenog prosvjeéivanja
stanovnistva i specifi¢nih populacijskih grupa

suraduje u provedbi zdravstvenog odgoja stanovniitva
sudjeluje u postavljanju zdravstvenih izlozbi, provedbi
tribina, seminara i obiljeZavanju vainih javnozdravstvenih
datuma

sudjeluje u mjerama prevencije alkoholne i pusatke ovisnosti
te drugih vrsta ovisnosti

obavlja prema potrebi i druge poslove sukladno
kompetencijama medicinske sestre/tehnitara po nalogu
voditelja u ustanovi i na terenu
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4. DJELATNOST ZA KLINICKU MIKROBIOLOGIJU

Minimalni uvjeti za

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Naziv radnog mjesta Broj
prema Uredbi izvrsitelja

zasnivanje radnog
odnosa

Voditelj djelatnosti

16.3.5. Voditel]
ustrojstvene jedinice do (1)
40 zaposlenih 2

VSS —zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazedim propisima,
odnosno zavrsen
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
kiinicke
mikrobiologije,
vazeda licenca za
rad, 5 godina radnog
iskustva

Glavna sestra / inZenjer
djelatnosti

16.11.1. Medicinska
sestra/medicinski
tehni&ar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj (1)
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu,
mobilnom palijativhom
timu i djelatnosti hitne
medicine 1

VSS — ste¢ena prema
prijasnjim vazecim
propisima odnosno
zavrsen

preddiplomski
sveucilisni studij ili
preddiplomski
strucni studij iz
podrugja djelatnosti,
vaZeca licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva

Doktor medicine

16.4.10. Doktor medicine
i doktor dentalne 3
medicine na
specijalizaciji

VSS — zdravstvene
struke stecena
prema prijadnjim
vazedim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilidni
studij medicine,
vazeda licenca za rad
VSS —zdravstvene

mikrobiolog

Doktor medicine, spec.

16.4.1. Doktor medicine
specijalist i doktor

specijalist - specijalist
savjetnik 1

dentalne medicine 2

struke ste€ena
prema prijadnjim
vazedim propisima,
odnosno zavren
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij medicine,
zavrsena
specijalizacija iz
klini¢ke
mikrobiologije,
vazeéa licenca za rad

mikrobiolog

Doktor medicine, spec.

16.4.2. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist 1

VSS — zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
vaZzedim propisima,
odnosno zavrsen

integrirani
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preddiplomski i
diplomski sveuéiligni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
klini¢ke
mikrobiologije,
vaZeca licenca za rad

Magistar medicinsko

16.8.1. Zdravstveni

VSS — zdravstvene
struke zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudilizni

6. e . . radnik u zdravstvenom 1 Stqu 'l.'v .
laboratorijske dijagnostike specijalistiéki
zavodu . ) -
diplomski struéni
studij medicinsko
laboratorijske
dijagnostike, vazeéa
licenca za rad
16.9.2. Logoped,
melelnskl tehnglog, VSS —stefena prema
biotehnolog i s i
. . prijadnjim vazeéim
biomedicinski inzenjer, L.
R propisima, odnosno
biolog u zdravstvu, _ -
Ly zavrien integrirani
molekularni biolog, . .
siholog, medicinski AiEcERloms il
7. Molekulami biolog pstholog, e 1 diplomski sveugiligni
fizicar, foneticar, .
L studij ili
RO, specijalisti¢ki
defektolog/edukacijski Specy . Y .
e S diplomski struéni
rehabilitator/socijalni =
. Y studij molekularne
pedagog, citogenetitar . "
| biologije
koji sudjeluje u procesu
dijagnostike i lije€enja 2
VES —cter
16.11.1. Medicinska - statera prema
sestra/medicinski pri . .J
- . propisima odnosno
tehnicar prvostupnik/ .
zdravstveni radnik .
Medicinsko laboratorijski ) - preddiplomski
D . prvostupnik u bolnici, u . -
inZenjer / prvostupnik . ) . sveucilidni studij ili
8. . N poliklinikama, primarnoj 5 . "
medicinsko laboratorijske I preddiplomski
N . zdravstvenoj zadtiti i - "
dijagnostike . strucni studij
javnom zdravstvu, .
- - medicinsko
mobilnom palijativhom -
Lo - laboratorijske
timu i djelatnosti hitne .. . Y
. dijagnostike, vaZeca
medicine 1 -
licenca za rad
16.13.1. Medicinska
sestra/medicinski
tehnicar/zdravstveni SS8S —zavrsena
= = radnik u bolnici, u srednja medicinska
Zdravstveno laboratorijski - . . " "
9. tehnitar poliklinikama, primarnoj 14 Skola laboratorijskog
zdravstvenoj zastiti i usmjerenja, vazeca
javnom zdravstvu i licenca za rad
djelatnosti hitne
medicine - 1
SSS —zavrsena
rednja skola opé
10. Administrator 10.1.19. Referent 1 > .<-1njas o'a opceg
ili ekonomskog
usmjerenja
10.1.25. Cista¢-spremac PKV — NKV radnik,
11. Cistatica u sustavu s posebnim 4 zavrSena osnovna

uvjetima rada

Skola
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Redni
broj

Naziv Radnog mjesta

Opis poslova

Voditelj djelatnosti

Odgovorna za cjelokupno upravljanje radom Djelatnosti sa
ciliem osiguranja kvalitete pruZene zdravstvene usluge i
propisane politike kvalitete.

Prati sav posao proveden u laboratoriju i utvrduje da se
izdaju pouzdani nalazi.

Odgovorna za osiguranje dovoljnog broja kvalificiranog
osoblja s odgovarajuéom dokumentiranom osposobljeno3cu
i iskustvom.

Osigurava uéinkovito i djelotvorno pruzanje zdravstvenih
usluga mikrobioloske djelatnosti.

Planira i upravlja proratunskim sredstvima s odgovornom
financijskom upravom.

Osigurava programe izobrazbe za medicinsko i laboratorijsko
osoblje i sudjeluje u njima.

Izabire i prati referalne laboratorije radi kvalitete usluge.
Sudjeluje u uspostavljanju sigurnog laboratorijskog okolida u
skladu s dobrom praksom i vaZecdim propisima.

Radi kao &lan medicinskog osoblja u Mikrobiolo3kom
laboratoriju.

Osigurava pruzanje klini¢kih savjeta s obzirom na izbor
pretraga, koristenja usluga i tumacenja rezultata ispitivanja.
Obraduje svaku prituZbu, zahtjev ili prijediog korisnika
zdravstvenih usluga i osoblja laboratorija.

Sudjeluje u osiguravanju dobre samodiscipline osoblja.
Provodi programe profesionalnog razvoja za laboratorijsko
osoblje i omoguéuje sudjelovanje osoblja u znanstvenim i
drugim aktivnostima profesionainih
medicinskih/laboratorijskih organizacija.

Definira, provodi i prati standarde rada i poboljsanja
kvalitete usluga koje pruza Mikrobiolo3ki laboratorij.
Upoznata je s mjerama zastite na radu i mjerama postupanja
s medicinskim otpadom sukladno regulativi te ih provodi i
sudjeluje u nadzoru nad provodenjem navedenih mjera.
Uspostavlja i nadzire provedbu sustava unutarnje kontrole
kvalitete.

Odabire programe vanjske kontrole i odgovorna za provedbu
vanjske kontrole.

Izabire i prati dobavljaée laboratorijske opreme,
dijagnosti¢kih i ostalih potrodnih materijala.

Osmisljava i implementira plan djelovanja u sluaju
izvanrednih situacija kako bi se osiguralo da su najbitnije
usluge dostupne korisnicima za vrijeme izvanrednih situacija
ili drugih uvjeta kada su laboratorijske usluge ogranicene ili
nedostupne.

Suraduje s regulatornim akreditacijskim agencijama,
odgovarajuéim administracijskim siuzbenicima, medicinskom
zajednicom i populacijom bolesnika kojima sluzi.
Osposobljava djelatnike te obavlja stru¢ni nadzor i provjeru
osposobljenosti djelatnika.

Podnosi tjedne, mjeseéne, kvartalne, godiénje izvjedtaje o
izvrenju aktivnosti Djelatnosti prema HZZO, HZJZi
ravnateljstvu

Suraduje s Referentnim centrima i Nacionalnim referalnim
laboratorijima za pojedina podrugja klinicke mikrobiologije.
Za svoj rad odgovara Ravnatelju Zavoda i nadleZnim
fupanijskim i drzavnim tijelima.

Odgovorna je za provodenje propisane politike kvalitete.
Izraduje i kontrolira dokumente sustava upravljanja kvalitete
i iste odobrava za uporabu.

Obavlja i sve redovne poslove iz opisa poslova odnosno
kompetencija specijaliste klinicke mikrobiologije
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Obavlja i druge poslove prema nalogu ravnatelja

Glavna sestra / inZenjer
djelatnosti

Zajedno s Voditeljicom sudjeluje u organizaciji rada u
Djelatnosti.

Sudjeluje u poslovima vezanim uz nabavu laboratorijskih
aparata i uredaja, servisiranje istih, te nabavu rezervnih
dijelova.

Vodi evidencije rada, osnovnih sredstava, sitnog inventara,
radno-zastitne odjece.

|zraduje kartice osnovnih sredstava i medicinskog materijala.
Vodi poslove nabave reagensa, kemikalija, potro$nog
materijala, laboratorijskog posuda i pribora u Djelatnosti.
Pide naloge za nabavu potro$nog materijala, radno zastitne
odjece i ostale zahtjeve prema nabavnoj sluzbi.

Brine se o pravilnom i racionalnom koristenju medicinskog i
ostalog potrosnog materijala.

Vodi nadzor nad radom ostalih prvostupnika, tehnitara i
radnika na poslovima pranja laboratorijskog suda i
poslovima ¢is¢enja

Brine se o popravcima i servisiranju opreme i sigurnosti na
radu

Provodi nadzor o primjeni mjera zastite na radu i radne
discipline.

Sudjeluje u izradi godi$nje statistike za Hrvatski zavod za
javno zdravstvo.

Obavlja i sve redovne posiove iz opisa poslova prvostupnika
medicinsko laboratorijske dijagnostike

Za svoj rad odgovara Voditeljici Djelatnosti

Ostali poslovi prema nalogu Voditelja

Doktor medicine

Sudjeluje u provodenju teéaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica {“higijenski
minimum®)

Prema pravilniku specijalistitkog usavriavanja za doktora
medicine

- izvrSava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Doktor medicine, spec.
mikrobiolog

Uzima klini¢ke uzorke za mikrobiolodku pretragu.
Pregledava mikroskopske preparate iz klini¢kih uzoraka.
Pregledava uzgojene kulture te usmjerava na identifikacijske
testove i izradu testova osjetljivosti.

Ocitava reakcije u identifikacijskim testovima te izvodi
sloZenije identifikacijske testove.

lzvodi oditavanje i interpretaciju rezultata testova
osjetljivosti na antimikrobne lijekove.

Pregledava reakcije i interpretira brze dijagnostitke testove.
Interpretira rezultate pretrage i javlja nalaze klini¢arima te
daje preporuke za izbor antimikrobne terapije po potrebi.
PruZa savjete o izboru pretraga, vrsti uzorka i pravilnom
natinu uzimanja i postupanja s uzorkom, koristenju
laboratorijskih usluga i tumacenju laboratorijskih podataka
onima koji ih traze.

Sudjeluje u unutarnjoj i vanjskoj procjeni kontroli kvalitete.
Provodi sve mjera zastite na radu i postupa s medicinskim
otpadom sukladno vazeéim propisima.

Sudjeluje u osposobljavanju djelatnika u laboratorijima za
koje je odgovoran te obavlja stru¢ni nadzor i provjeru
osposobljenosti djelatnika.

Sudjeluje u osiguravanju dobre radne discipline osoblja.
Sudjeluje u uklju¢enim nacionalnim i medunarodnim
projektima u razli¢itim podrugjima klini¢ke mikrobiologije od
opceg interesa uze i $ire drustvene zajednice

Unapreduje svoje struéno znanje putem struéne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, stru¢nih skupova i
seminara.
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Sudjeluje u pripremanju struénih i znanstvenih radova koje
prezentira na strunim i znanstvenim skupovima.

Sudjeluje u edukaciji laboratorijskog osoblja u ustanovi.

Radi u skladu s normom HRN EN ISO 15189.

Potpisuje nalaze mikrobiolo3kih pretraga i putne naloge
pacijenata te ostale dokumente prema ovlastenju Voditeljice
Djelatnosti.

Odgovoran je za provedbu mikrobiolo3kog ispitivanja i
provijeru valjanosti rezultata ispitivanja.

Sudjeluje u izradi i kontroli dokumenata u sustavu
upravljanja kvalitetom.

Za svoj rad odgovara Voditeljici Djelatnosti

Sudjeluje u provodenju tetaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Obvezan je prema rasporedu Voditeljice Djelatnosti, raditi na
poslovima zamjene za vrijeme odsustva s posla drugog
specijaliste klinitke mikrobiologije

Obavlja i druge poslove Djelatnosti koje mu odredi
Voditeljica Djelatnosti

Magistar medicinsko
laboratorijske
dijagnostike

Izvodi sloZenije dijagnostitke postupke iz podrudja
molekularne dijagnostike pod nadzorom molekularnog
mikrobiologa.

Sudjeluje u poslovima vezanim uz nabavu laboratorijskih
uredaja, servisiranje istih, te nabavu rezervnih dijelova.
Vodi evidenciju o etalonima, certifikatima, ovlaitenjima,
kontrolnim mjerenjima i garancijskim listama uredaja.
Rukuje s automatiziranim instrumentima i ostalim
laboratorijskim dijagnostitkim uredajima prema radnom
programu.

Uzima odredenih mikrobiolo3kih uzoraka za obradu.

Vodi evidenciju o utrosku dijagnostickih reagensa u svojem
djelokrugu rada.

Radi poslove dezinfekcije osjetljive laboratorijske opreme.
Upisuje rezultate pretraga u laboratorijski informaticki
sustav (LIS).

Provodi ostale zadatke i poslove u okviru kompetencija
magistra medicinske laboratorijske dijagnostike.
Primjenjuje sve mjera zastite na radu propisane internim
aktom Djelatnosti.

Uvodi u rad pripravnike prvostupnike medicinsko
laboratorijske dijagnostike i laboratorijske tehnicare.
Organizira i provodi edukaciju za prvostupnike medicinsko
laboratorijske dijagnostike i laboratorijske tehnicare.

Radi s uéenicima na prakti¢noj nastavi.

Usmijerava i kontrolira rad ostalih djelatnika sa srednjom
struénom spremom i ne medicinskih djelatnika.
Unapreduje svoje struéno znanje putem strucne literature,
te sudjelovanjem u radu radionica, struénih skupova i
seminara.

Izraduje mjesecna i godiénja laboratorijska izvje3ca.

Radi na terenu po potrebi.

Radi u skladu s normom HRN EN ISO 15189.

Potpisuje zapise o provodenju analiza, zapise rezultata
izvréenih mikrobiologkih analiza iz svojeg djelokruga rada.
Potpisuje kontrolnike za ¢i$¢enje prostora te temperaturne
liste za uredaje.

Za svoj rad odgovara Voditelju Odjela, lijeCnicima
specijalistima medicinske mikrobiologije, molekularnom
mikrobiclogu i Glavhom inZenjeru Djelatnosti.

37



Obvezan je raditi poslove zamjene za odsutnog prvostupnika
medicinsko laboratorijske dijagnostike, prema rasporedu
Glavnog inZenjera i Voditeljice Djelatnosti

Obavlja i druge poslove koje mu odredi Voditeljica
Djelatnosti ili Glavni inZenjer Djelatnosti

Sudjeluje u provodenju teéaja za stjecanje 0snovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Za svoj rad odgovoran je Voditeljici Djelatnosti, Voditelju
odjela, specijalistima medicinske mikrobiologije, Glavnom
inZenjeru Djelatnosti

Molekularni biolog

PruZa savjete o izboru pretraga molekularne dijagnostike.
PruZa strutne savjete lije¢nikom i laboratorijskom osoblju o
testovima molekularne dijagnostike.

Provodi sve mjere zastite na radu i postupa s medicinskim
otpadom sukladno vazeéim propisima.

Sudjeluje u osposobljavanju djelatnika u Laboratoriju za
molekularnu dijagnostiku te obavlja stru¢ni nadzor i provjeru
osposobljenosti djelatnika.

Unapreduje svoje stru¢no znanje putem stru¢ne literature,
sudjelovanjem u radu radionica, strugnih skupova i
seminara.

Sudjeluje u pripremanju stru¢nih i znanstvenih radova koje
prezentira na stru€nim i znanstvenim skupovima.

Sudjeluje u izobrazbi za medicinsko i laboratorijskog osoblja
u ustanovi.

Vodi evidenciju o utrosku dijagnosti¢kih reagensa iz podrucja
molekularne dijagnostike

Potpisuje zapise o provodenju analiza te zapise rezultata
izvr3enih analiza iz podrugja molekularne dijagnostike.
Potpisuje temperaturne liste za uredaje.

Odgovoran je za provedbu testova molekularne dijagnostike
i provjeru valjanosti rezultata ispitivanja.

Za svoj rad odgovara Voditeljici Djelatnosti.

Radi u skladu s normom HRN EN 1SO 15189.

Sudjeluje u izradi i kontroli dokumenata u sustavu
upravljanja kvalitetom.

Sudjeluje u provodenju te¢aja za stjecanje osnovnog znanja
0 zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodniji i prometu namirnica (“higijenski
minimum?®)

Obavlja poslove voditelja kvalitete u Djelatnosti: Osigurava
uspostavu, provodenje i odrzavanje sustava upravljanja
kvalitetom. Pomaze u razvoju politike, planiranja i provedbe
sustava upravljanja kvalitetom. lzvjedtava Voditeljicu
Djelatnosti o izvedbi sustava upravljanja kvalitetom i bilo
kakvom potrebom za pobolj$anjem. Promice svjesnost o
potrebama i zahtjevima korisnika usluga Djelatnosti.
Suraduje s Voditeljicom Djelatnosti i drugim osobljem sa
ciliem osiguranja ispravnog funkcioniranja sustava kvalitete.
Definira postupke u sustavu kvalitete u suradnji s osobljem
koje je neposredno ukljuéenc u provodenje istih. Izraduje i
kontrolira dokumente sustava upravljanja kvalitete. Odriava
svu dokumentaciju sustava upravljanja kvalitetom.
Odgovoran je za distribuciju dokumenata sustava upravljanja
kvalitetom. Provodi redoviti nadzor nad dokumentima
sustava upravljanja kvalitetom . Suraduje s djelatnicima koji
vode nabavu u cilju osiguranja kvalitete radnog materijala.
Odgovoran je za organiziranje i upravljanje procesa
unutarnjeg ocjenjivanja laboratorija. Upoznaje osoblje
laboratorija s potrebom poétivanja standarda Norme HRN
EN ISO 15189 u svakodnevnom radu. Organizira i priprema
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laboratorij za postupke unutarnjeg i vanjskog ocjenjivanja.
Komunicira i suraduje s Hrvatskom akreditacijskom
agencijom. Istrazuje sve nedostatke utvrdene u postupcima
ocjenjivanja. Informira Upravu Zavoda o svim aspektima
pracenja sustava kvalitete.

Obavlja i druge poslove Djelatnosti koje mu odredi
Voditeljica Djelatnosti

Za svoj rad odgovara Voditeljici Djelatnosti

Medicinsko laboratorijski
inZenjer / prvostupnik
medicinsko laboratorijske
dijagnostike

Izvodi sloZenije mikrobioloZke dijagnosticke postupke pod
nadzorom specijalista medicinske mikrobiologije.

Izvodi sloZenije dijagnostitke postupke iz podrucja
molekularne dijagnostike pod nadzorom molekularnog
mikrobiologa.

Sudjeluje u poslovima vezanim uz nabavu laboratorijskih
uredaja, servisiranje istih, te nabavu rezervnih dijelova.
Vodi evidenciju o etalonima, certifikatima, ovladtenjima,
kontrolnim mjerenjima i garancijskim listama uredaja.
Provodi nadzor i kontrolira postupke sterilizacije te nadzire
provodenja postupaka dezinfekcije.

Obraduje uzorke i izvodi sloZenije dijagnosticke postupke
mikrobioloskih pretraga.

Radi s uzorcima krvi za seroloske pretrage s postupcima
centrifugiranja, razrjedivanja i mijeSanja seruma s
reagensom.

Boji krvne razmaze i guste kapi i izraduje druge vrste
mikroskopskih preparata.

Nasaduje uzorke na hranjive medije u kultivaciji
mikroorganizama.

Rukuje s uzgojenim kulturama bakterija i gljiva u zahtjevnijim
metodama identifikacije, serotipizacije i odredivanja
osjetljivosti na antimikrobne lijekove.

Rukuje s automatiziranim instrumentima i ostalim
laboratorijskim dijagnosti¢kim uredajima prema radnom
programu.

Uzima odredenih mikrobioloskih uzoraka za obradu.

Vodi evidenciju o utrosku dijagnostickih reagensa u svojem
djelokrugu rada.

Pohranjuje kontrolnih test mikroorganizama i priprema
svjezih kultura.

Radi poslove u izradi hranjivih medija i test reagensa te
kontrolu sterilnosti, hranjivosti i selektivnosti.

Radi poslove dezinfekcije osjetljive laboratorijske opreme.
Upisuje rezultate pretraga u laboratorijski informaticki
sustav (LIS).

Provodi ostale zadatke i poslove u okviru kompetencija
prvostupnika medicinske laboratorijske dijagnostike.
Primjenjuje sve mjere zaitite na radu propisane internim
aktom Djelatnosti za klini¢ku mikrobiologiju.

Uvodi u rad pripravnike prvostupnike medicinsko
laboratorijske dijagnostike i laboratorijske tehnicare.
Organizira i provodi edukaciju za prvostupnike medicinsko
laboratorijske dijagnostike i laboratorijske tehnicare.

Radi s uenicima na prakti¢noj nastavi.

Usmijerava i kontrolira rad ostalih djelatnika sa srednjom
struénom spremom i ne medicinskih djelatnika.
Unapreduje svoje stru€no znanje putem struéne literature,
te sudjelovanjem u radu radionica, struénih skupova i
seminara.

Izraduje mjese&na i godi$nja laboratorijska izvje$ca.

Radi na terenu po potrebi.

Radi u skladu s normom HRN EN 1SO 15189.

Potpisuje zapise o provodenju analiza, zapise rezultata
izvréenih mikrobioloskih analiza iz svojeg djelokruga rada.
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Potpisuje kontrolnike za ¢i$¢enje prostora te temperaturne
liste za uredaje.

Za svoj rad odgovara Voditeljici Djelatnosti, lije¢nicima
specijalistima medicinske mikrobiologije, molekularnom
mikrobiologu i Glavnom inZenjeru Djelatnosti.

Obvezan je raditi poslove zamjene za odsutnog prvostupnika
medicinsko laboratorijske dijagnostike, prema rasporedu
Glavnog inZenjera i Voditeljice Djelatnosti

Obavlja i druge poslove koje mu odredi Voditeljica
Djelatnosti ili Glavni inzenjer Djelatnosti

Zdravstveno laboratorijski
tehnicar

Zaprima dostavljene mikrobiolo3ke uzorke i protokolira ih.
Uzima odredene mikrobicloske uzorke,

Obavlja sve opce bakterioloike, seroloske, parazitoloske i
mikolo3ke postupke u okviru kompetencija laboratorijskog
tehnicara.

Obavlja pripremu laboratorijskog suda za sterilizaciju.
Obavlja pripremu laboratorijskih podloga, odredenih
reagensa i boja.

Priprema dokumentaciju za laboratorijska izvjeica i vodi
kartoteku.

Rukuje laboratorijskom aparaturom prema radnom
programu.

Vodi brigu o utro3enim reagensima i testovima te o &isto¢i
laboratorija.

Sudjeluje u edukaciji uéenika i viezbenika.

Obavlja rad za bolesnitkim krevetom (uzimanje uzorka).
Obavlja rad na terenu, ako se za to ukaze potreba.
Potpisuje zapisnik o primitku uzoraka na analizu, radne liste
prilikom uzimanja uzoraka u ambulanti, biljeznice za upis
uzoraka, rezultate izvrienih analiza u radnim laboratorijskim
bilieznicama, radne liste nakon izvréenja radnih zadataka,
obrasce za pracenje temperature laboratorijskih hladnjaka,
ledenica i laboratorijskih inkubatora.

Odgovoran za uzorkovanje i preuzimanje bolesnickih
materijala u ambulanti i na bolni¢kim odjelima i upis istih u
raunalnu bazu.

Odgovoran za provedbu mikrobiologkih analiza za kaje je
osposobljen, te upisivanje rezultata analiza na radne naloge
Odgovoran za izradu bakteriologkih podloga i provodenje
procesa sterilizacije i pripreme laboratorijskog suda.

Radi u skladu s normom HRN EN ISO 15189.

Obavlja rad na informati¢kom sustavu u okviru svoje
izobrazbe.

Pridrava se mjera zadtite na radu propisane internim aktom
Djelatnosti.

Obvezan je raditi na poslovima zamjene za odsutnog
laboratorijskog tehni¢ara prema rasporedu Glavnog
inZenjera i Voditeljice Djelatnosti

Obavlja i administrativne poslove u Djelatnosti: preuzima
uputnice i radne zapise verificiranih nalaza od lije¢nika
specijalista mikrobiologa , arhivira radne liste zajedno s
pripadajucim uputnicama, vodi evidenciju o arhiviranim
materijalima i pazi da se po3tuje vremenski okvir ¢uvanja
arhiviranog materijala, 3alje nalaze lije¢nicima i pacijentima
na nacin definiran primitkom uputnice, sortira gotove nalaze
u pretince za pojedina¢ne lije¢ni¢ke ordinacije/bolnitke
odjele, organizira slanje kurirskih posiljaka i vodi kartoteku
uputnica.

Za svoj rad odgovoran je Voditeljici Djelatnosti, specijalistima
medicinske mikrobiologije, Glavnom inzenjeru Djelatnosti i
laboratorijskom inzenjeru u timu.

Obavlja i druge poslove koje mu odredi Voditeljica
Djelatnosti ili Glavni inZenjer Djelatnosti
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10.

Administrator

Preuzima radne liste (naloge) zavrsenih pretraga od lijeCnika
specijalista mikrobiologa na radilistima Djelatnosti.

Arhivira radne naloge zajedno s pripadajucim uputnicama.
Vodi evidenciju o arhiviranim materijalima i pazi da se
poituje vremenski okvir €uvanja arhiviranog materijala.
Salje nalaze e-postom ako postoji zahtjev za taj oblik slanja
nalaza.

Rje3avanje reklamacija ra¢una.

Vodi kartoteku uputnica.

Obavlja sve ostale poslove u okviru znanja i strune spreme
po nalogu voditelja odjela, voditelja djelatnosti i glavne
sestre Djelatnosti.

Pridriava se mjera zastite na radu propisane internim aktom
Djelatnosti za medicinsku mikrobiologiju. Odgovoran je
Voditeljici Djelatnosti i Glavnom inZenjeru Djelatnosti.

11.

Cistadica

Radi na odravanju &istoée svih laboratorijskih povrsina,
namijestaja i uredaja, prema odredenom rasporedu.

vrii dezinfekciju laboratorijskih povrsina.

Razvrstava i odnosi otpadni materijal na za to odredeno
mjesto.

Vodi brigu o pranju laboratorijskog rublja.

Obavlja sterilizaciju zaraznog materijala pod struénom
kontrolom.

Obavlja Eis¢enje, pranje i dezinfekciju laboratorijskog stakla i
pribora.

Obavlja dostavu za potrebe laboratorija.

Radi i druge poslove prema nalogu Voditeljice ili Glavnog
inZenjera Djelatnosti.

Pridrfava se mjera zastite na radu propisane internim aktom
Djelatnosti.

Potpisuje evidencije ¢i¢enja prostora i opreme, evidencije o
slanju radno zaititne odjece i laboratorijskog rublja.
Odgovoran je za odrzavanije &istoce svih laboratorijskih
povriina, namjeétaja i uredaja, provodenje dezinfekcije
laboratorijskih povriina, sakupljanje, razvrstavanje,
dekontaminaciju i odno$enje laboratorijskog otpada u za to
predvidene kontejnere na priviemenom odlagali$tu otpada.
Odgovoran je za redovito odnosenje prljavog i vracanje
tistog laboratorijskog rublja i radno zastitne odjece.
Odgovoran je za €isto¢u laboratorijskog suda i pribora, za
pripremu radne otopine dezinficijensa za dekontaminaciju
laboratorijskog pribora, razno3enje po laboratorijima
Djelatnosti kao i za sakupljanje istih.

Obvezan je prema rasporedu Glavnog inZenjera, raditi kao
zamjena u vrijeme odsustva s posla ostalih radnika na
poslovima odrzavanja Cistole

Obavlja i druge poslove koje mu odredi Glavni inZenjer
Djelatnosti

Odgovoran je Voditeljici Djelatnosti i Glavnom inZenjeru
djelatnosti.

5. DJELATNOST ZA PREVENTIVNU SKOLSKU MEDICINU

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Minimalni uvjeti za
zasnivanje radnog
odnosa

Naziv radnog mjesta Broj
prema Uredbi izvrsitelja
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Voditelj djelatnosti

16.3.5. Voditelj

40 zaposlenih 2

ustrojstvene jedinice do

VSS —zdravstvene
struke steCena
prema prijasnjim
vazedéim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveuéilizni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
Skolske i
adolescentne
medicine il
specijalizacija iz
pedijatrije, vazeca
licenca zarad, 5
godina radnog
iskustva

(1)

djelatnosti

Glavna sestra / inZenjer

16.11.1. Medicinska
sestra/medicinski
tehnicar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u boinici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu,
mobilnom palijativnom
timu i djelatnosti hitne
medicine 1

VSS — ste¢ena prema
prijadnjim vaZeéim
propisima odnosno
zavrien
preddiplomski
(1) sveudili$ni studij ili
preddiplomski
struéni studij iz
podrudja djelatnosti,
vazeca licenca za
rad, 2 godine radnog

Doktor medicine, spec.
Skolske i adolescentne

medicine

16.4.1. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist - specijalist

savjetnik 1

iskustva
VSS — zdravstvene
struke stec¢ena
prema prijasnjim
vazedim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutili3ni
studij medicine,
zavrsena
specijalizacija iz
Skolske i
adolescentne
medicine, vaZeda

Doktor medicine, spec.
Skolske i adolescentne
medicine

Doktor medicine, spec.

16.4.5. Doktor medicine
specijalist i doktor
dentalne medicine

specijalist 2

licenca za rad
VSS —zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveutiliZni
studij medicine,
zavrSena
specijalizacija iz
Skolske i
adolescentne
medicine, vaZeda

pedijatar

16.4.7. Doktor medicine

licenca za rad
VSS —zdravstvene

specijalist i doktor

struke ste¢ena
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prema prijasnjim
vaZzecim propisima,

odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij medicine,
zavriena
specijalizacija iz
pedijatrije, vaeca
licenca za rad

dentalne medicine
specijalist - specijalist
savjetnik 3

VSS — zdravstvene
struke stecena
prema prijasnjim
vaZedim propisima,

16.6.2. Ugovorni
odnosno zavrien

Doktor medicine z.dravstvem radnik (1) . Eave
primarne zdravstvene integrirani
zaStite preddiplomski i

diplomski sveucilidni
studij medicine,
vaZeca licenca za rad

VSS —zdravstvene
struke stecena

prema prijasnjim
vaZzecim propisima,
odnosno zavrien

integrirani

preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij medicine,
vazeca licenca za rad

16.4.10. Doktor medicine
Doktor medicine : dokto'r f’e"ta‘”e 1

medicine na
specijalizaciji

VSS — zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazecim propisima,
odnosno zavrsen

. oF 16.8.1. Zdravstveni integrirani
Visoka medicinska sestra / ) . .
: . radnik u zdravstvenom 1 preddiplomski i
magistra sestrinstva . . .
zavodu diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij sestrinstva,
vazeca licenca za rad
16.11.2. Medicinska . Y
L VSS —steCena prema
sestra/medicinski riiagniim vazedim
tehniéar prvostupnik/ proj isi:na o0dnosno
zdravstveni radnik prop N
rvostupnik u balnici, u bl
Vi¢a medicinska sestra / prvostt S preddiplomski
} . poliklinikama, primarnoj 5 R e
prvostupnik sestrinstva R . sveucilisni studij ili
zdravstvenoj zastiti, . .
. preddiplomski
javnom zdravstvu, - "
S L struéni studij
zdravstvenoj njezi u kudi, } .
5 . sestrinstva, vazeca
patronazi i stacionaru .
licenca za rad

doma zdravlja 2

16.13.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehnitar/zdravstveni
radnik u bolnici, u 2
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu — 2

SSS —zavriena
srednja medicinska
Skola opceg
usmjerenja, vaZeca
licenca za rad

Medicinska sestra




PKV — NKV radnik,

11. Cistatica 10.1.26. Cistaé-spremat 1 zavriena osnovna
Skola
R;‘i?' Naziv Radnog mjesta Opis poslova
Predstavlja djelatnost kod Poslodavca i u javnosti.
Nadzire izvrienje Programa rada Djelatnosti.
Kontrolira troskove i nadzire djelotvorno koristenje
materijalnih i financijskih sredstava.
Organizira rad djelatnosti, koristenje godiénjih odmora.
Daje naloge za prekovremeni rad uz obvezu dostavljanja na
naknadno odobrenje ravnatelju.
1 Voditel] djelatnosti Odr'_aduje pr.iorit.ete u pa'bavi : na razini djelatnosti.
Vodi operativne i administrativne postupke.
Podnosi tjedne, mjesetne, kvartalne, godisnje izvjeStaje o
izvrienju aktivnosti Djelatnosti prema HZZO, HZIZ i
ravnateljstvu
Predlaze unaprjedenje rada i organizacijskih rjedenja.
Nadgleda odabir, osposobljavanje i rad djelatnika.
Pored navedenih poslova obavlja poslove doktora medicine
specijalista-voditelja tima.
Nadzire rad medicinskih sestara, tehni¢ara u djelatnosti
Vodi evidencije radnog vremena , te evidenciju o koristenju
godisnjih odmora
PiSe narudZbe potrodnog materijala za djelatnost te kontrolira
njihovu nabavu.
Priprema i 3alje zbirna mjeseéna i godisnja izviesca prema
HZZO-u te izvje3ca o cijeplienju.
Vodi nabavku cjepiva.
Vodi otevidnike o otpadu u djelatnosti, organizira i prati
Glavna sestra / infenjer zbrinjavanje.infektivnog i r.nedicins.kc?g otpada. . '
2. . A Odgovorna je osoba za cjelokupni inventar u djelatnosti te
djelatnosti . . .y L
kontrolira ispravnost medicinsko tehnitke opreme i osigurava
popravke i servisiranja iste.
Vodi brigu o redovitim tehni¢kim pregledima sluzbenih vozila,
servisima, zamjeni guma.
Provodi edukaciju i prati provodenje stafa medicinskih
sestara/tehnicara pripravnika.
Obavlja ostale administrativne poslove za djelatnost.
Pored navedenih poslova, kao dio tima, sudjeluje u
provodenju Programa specifiénih i preventivnih mjera za
zdravstvenu zastitu $kolske djece i studenata.
Planira, organizira i provodi program specifiénih |
preventivnih mjera zdravstvene zaltite 3kolske djece i
studenata
Provodi sistematske preglede ucenika i studenata
Provodi kontrolne preglede nakon preventivnih pregleda,
namjenske preglede ako to zahtjeva odabir skolovanja,
preglede prije prijema u dagki ili studentski dom, te
namjenske preglede prema zdravstvenoj indikaciji i potrebi za
Doktor medicine, spec. izdavanjem potvrda na zahtjev.
3.i4. $kolske i adolescentne Provodi probire u tijeku osnovnog i srednjoskolskog

medicine

obrazovanja.

Obavlja preglede u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika
tjelesne aktivnosti za ugenike i studente, te preglede prije
natjecanja u kolskim sportskim klubovima.

Provodi cijeplienja i docjepliivanja prema obaveznom
godidnjem programu cijepljenja, te preglede prije cijepljenja
u svrhu utvrdivanja kontraindikacija.

Provodi higijensko-epidemioloski nadzor u &kolama i
fakultetima, nadzor nad prehranom uéenika i studenata,
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kontrole uvjeta obrazovanja za djecu i studente s posebnim
potrebama.

Sudjeluje u savjetovalinom radu sa ucenicima, roditeljima,
utiteljima, stru¢nim suradnicima 3kola.

Provodi zdravstveno-odgojne aktivnosti sa 3kolskom djecom,
studentima, roditeljima ,uciteljima.

Sudjeluje na roditeljskim sastancima i na nastavnikom vijecu.
Sudjeluje u radu 3kolskih povjerenstava za odredivanje
psihofizickog stanja djeteta kod upisa u | razred i utvrdivanja
najpogodnijeg oblika 3kolovanja za djecu s poteskocama , te
u radu Struénog povjerenstva Ureda drzavne uprave.
Sudjeluje u prilagodbi ispitne tehnologije na ispitima drzavne
mature za u¢enike s poteskoéama.

Radi sa studentima s invaliditetom prema predvidenim
protokolima, te obavlja preglede za utvrdivanje mirovanja
studentskih obveza iz zdravstvenih razloga.

Educira lijeénike i medicinske sestre pripravnike, te lijecnike
specijalizante.

Ispunjava i kontrolira statisticke obrasce te vodi medicinsku
dokumentaciju.

Suraduje i koordinira na razini primarne zdravstvene zastite i
s ostalim sudionicima u zdravstvenoj zastiti.

Suraduje sa djelatnicima 3kola i fakulteta, roditeijima,
Centrom za socijalnu skrb, Zupanijskim Uredom driavne
uprave.

1zdaje lije&nike svjedodzbe te lijecnitke potvrde.

Ispunjava izvje$¢a te evaluacije rada.

Sudjeluje u provodenju tetaja za stjecanje osnovnog znanja
o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Odgovorna je osoba za izvrienje ugovornih obveza prema
Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje.

Doktor medicine, spec.
pedijatar

Planira, organizira i provodi program specificnih i
preventivnih mjera zdravstvene zadtite 3kolske djece i
studenata

Provodi sistematske preglede ucenika i studenata

Provodi kontrolne preglede nakon preventivnih pregleda,
namjenske preglede ako to zahtjeva odabir 3kolovanja,
preglede prije prijema u dacki ili studentski dom, te
namjenske preglede prema zdravstvenoj indikaciji i potrebi za
izdavanjem potvrda na zahtjev.

Provodi probire u tijeku osnovnog i srednjoskolskog
obrazovanja.

Obavlja preglede u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika
tjelesne aktivnosti za ugenike i studente, te preglede prije
natjecanja u $kolskim sportskim klubovima.

Provodi cijeplienja i docjepljivanja prema obaveznom
godisnjem programu cijeplienja, te preglede prije cijeplienja
u svrhu utvrdivanja kontraindikacija.

Provodi higijensko-epidemiolo3ki nadzor u 3kolama i
fakultetima, nadzor nad prehranom uéenika i studenata,
kontrole uvieta obrazovanja za djecu i studente s posebnim
potrebama.

Sudjeluje u savjetovalidnom radu sa ucenicima, roditeljima,
utiteljima, stru¢nim suradnicima $kola.

Provodi zdravstveno-odgojne aktivnosti sa skolskom djecom,
studentima, roditeljima ,uciteljima.

Sudjeluje na roditeljskim sastancima i na nastavni¢kom vijecu.
Ispunjava i kontrolira statisticke obrasce te vodi medicinsku
dokumentaciju.

Suraduje i koordinira na razini primarne zdravstvene zadtite i
s ostalim sudionicima u zdravstvenoj zastiti.
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Suraduje sa djelatnicima $kola i fakulteta, roditeljima,
Centrom za socijalnu skrb, Zupanijskim Uredom driavne
uprave.

Izdaje lijecnicke svjedodzbe te lijeénitke potvrde.

Ispunjava izvje3ca te evaluacije rada.

Sudjeluje u provodenju te¢aja za stjecanje 0SNovNOg znanja
0 zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)

Odgovorna je osoba za izvrienje ugovornih obveza prema
Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje.

Sudjeluje u provodenju tedaja za stjecanje osnovnog znanja
0 zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski

7. Doktor medicine minimum”)

Prema pravilniku specijalistickog usavriavanja za doktora
medicine

- izvr8ava druge aktivnosti prema nalogu voditelja

Sudjeluje u provodenju Programa specifi¢nih i preventivnih
mjera zdravstvene zastite.

Sudjeluje u provodenju sistematskih i namjenskih pregleda, u
provodenju probira.

U suradnji s lije¢nikom sudjeluje u cijeplienju prema
programu cijepljenja.

8 Visoka medicinska sestra | Obavlja zdravstveno-odgojnu aktivnost sa u¢enicima.

’ / magistra sestrinstva Sudjeluje u savjetovalinom radu s u¢enicima, roditeljima,
uditeljima.
Educira sestre pripravnice.
Adekvatno zbrinjava infektivni otpad.
lzraduje dnevna, mjesetna i godisnja izvjeica.
Vodi kartoteku, sreduje kartoteku svake nove $kolske godine.
Daje informacije , pismene i usmene, korisnicima usluga
Sudjeluje u provodenju Programa specifiénih i preventivnih
mjera zdravstvene zastite.
Sudjeluje u provodeniju sistematskih i namjenskih pregleda, u
provodenju probira.
U suradnji s lijetnikom sudjeluje u cijepljenju prema
programu cijepljenja.

9 Visa medicinska sestra/ | Obavija zdravstveno-odgojnu aktivnost sa uéenicima.

) prvostupnik sestrinstva Sudjeluje u savjetovalisnom radu s udenicima, roditeljima,
utiteljima.
Educira sestre pripravnice.
Adekvatno zbrinjava infektivni otpad.
Izraduje dnevna, mjese¢na i godi$nja izvjeica.
Vadi kartoteku, sreduje kartoteku svake nove gkolske godine
Daje informacije , pismene i usmene, korisnicima usluga
Sudjeluje u provodenju Programa specifi¢nih i preventivnih
mjera zdravstvene zastite.
Sudjeluje u provodenju sistematskih i namjenskih pregleda, u
provodenju probira.
U suradnji s lije¢nikom sudjeluje u cijepljenju prema
programu cijepljenja.

10. Medicinska sestra Oba_vlja.zdravst\{eno-oc.ivgojnu aktivnostvsa L.Jé_enicima.- )
Sudjeluje u savjetovalinom radu s ugenicima, roditeljima,
uditeljima.

Educira sestre pripravnice.
Adekvatno zbrinjava infektivni otpad.
lzraduje dnevna, mjeseéna i godiénja izvjesca.
Vodi kartoteku, sreduje kartoteku svake nove £kolske godine.
Daje informacije, pismene i usmene, korisnicima usluga.
11, Cistadica Svakodnevno ¢&idcenje prostora djelatnosti. Dostavljanje

poste izmedu ambulanti.
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6. DJELATNOST ZA PROVODENIJE DEZINFEKCIJE, DEZINSEKCLE I
DERATIZACIJE

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Naziv radnog mjesta

prema Uredbi

Broj
jizvriitelja

Minimalni uvjeti za
zasnivanje radnog
odnosa

Voditelj djelatnosti

ustrojstvene jedinice do

16.3.5. Voditel]

40 zaposlenih 2

(1)

VSS —zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijadnjim
vaZzecim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij sanitarnog
inZenjerstva, vaZzecta
licenca zarad, 5
godina radnog
iskustva

Glavna sestra / inzenjer
djelatnosti

(1)

v3S — ste¢ena prema
prijasnjim vazeéim
propisima odnosno
zavrien

preddiplomski
sveuilisni studij ili
preddiplomski
struéni studij iz
podrudja djelatnosti,
vazeca licenca za
rad, 2 godine radnog
iskustva

Diplomirani sanitarni
inZenjer / magistar
sanitarnog inZenjerstva

16.8.1. Zdravstveni
radnik u zdravstvenom
zavodu

VSS — zdravstvene
struke ste¢ena
prema prijasnjim
vazecim propisima,

odnosno zavrsen
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij sanitarnog
inZenjerstva, vaZeca
licenca za rad

Sanitarni inzenjer /

prvostupnik sanitarnog

inZenjerstva

16.11.2. Medicinska
sestra/medicinski
tehnicar prvostupnik/
zdravstveni radnik
prvostupnik u bolnici, u
poliklinikama, primarnoj
zdravstvenoj zastiti,
javnom zdravstvu,
zdravstvenoj njezi u kudi,
patronazi i stacionaru
doma zdravija 2

vSS — ste¢ena prema
prijadnjim vaze¢im
propisima adnosno
zavrien
preddiplomski
sveudilisni studij ili
preddiplomski
struéni studij iz
sanitarnog
inZenjerstva, vaZeca
licenca za rad

Sanitarni tehnicar

16.13.2. Medicinska

sestra/medicinski

SSS — zavriena

srednja medicinska
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tehniéar/zdravstveni kola sanitarnog
radnik u bolnici, u usmjerenja, vazeca
poliklinikama, primarnoj licenca za rad
zdravstvenoj zastiti i
javnom zdravstvu — 2

Redni
broj

Naziv Radnog mjesta

Opis poslova

Voditelj djelatnosti

lzvrienje ugovornih obveza iz sklopljenih ugovora izmedu
Poslodavca te drugih poslovnih partnera na razini djelatnosti
Planiranje, organiziranje, vodenje i kontrola djelanosti radi
razvijanja novih ili unapredenija postojecih poslovnih procesa
i upotrebe materijala

Kontrola trtoSkova i osiguranja djelotvornog koristenja
materijalnih i financijskih sredstava te osoblja

Uspostava i vodenje operativnih i administrativnih
postupaka

podnosi tjedne, mjesetne, kvartalne, godi$nje izvjeStaje o
izvrSenju aktivnosti Djelatnosti prema ravnateljstvu
Planiranje dnevnih poslova i upravljanje njima

Nadgled odabira, osposobljavanja i rada radnika
Predstavljanje djelatnosti u okviru nadleznosti Poslodavca i u
javnosti

Daje strucna misljenja kod slutajeva u djelokrugu rada sluzbe
Suraduije s drugim djelatnostima

Obavlja poslove u skladu sa struZnom osposobljenosti
ste€enoj Skolovanjem i radnim iskustvom

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

Glavna sestra / inZenjer
djelatnosti

Poslovi organiziranja, kordiniranja i kontroliranja rada
tehni€ara i pomoénih radnika

lzrada narudibenica za nabavu materijala i opreme

Izrada narudzZbenica za odrzavanje prostorija

Vodenje evidencije prisutnosti na radu

Vodenje evidencija otpada

Sudjeluje u pripremi dokumentacije za uvodenje sustava iSO
9001, ISO 14001 i EN 16636

Suraduje s djelatnosti za zajedni¢ke poslove

Izrada racuna za izvrene usluge

Obavlja i druge organizacijske i stru¢ne poslove u skladu sa
zanimanjem i poloZajem

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti

Diplomirani sanitarni
inZenjer / magistar
sanitarnog inZenjerstva

lzrada Programa mijera i Provedbenih planova za jedinicu
lokalne samouprave

lzrada Programa mjera i Provedbenih planova za korisnike
DDD usluga

Priprema dokumentacije za uvodenje sustava 1SO 9001, ISO
14001 EN 16636

Organizira i provodi DDD mjere prema korisnicima usluga
Provodi struéni nadzor preventivnih i obeznih preventivnih
DDD mjera

Priprema izvjestaje o provedbi DDD mijera i o provedenom
stru¢nom nadzoru

Obavlja terenske izvide

Odgovara za upotrebu pesticida, vodenje skladita otrova
Sudjeluje u aktivnostima istraZivnja prijenosnika bolesti
Izrada racuna za izvriene usluge

Gotovinska naplata na terenu

Prijem poziva i informiranje za pruZanje DDD usluga
Sudjeluje u provodenju te¢aja za stjecanje 0sSnovnog znanja
0 zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijrni osoba
koje rade u proizvodnji i prometu namirnica (“higijenski
minimum”)
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Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti

Sanitarni inZenjer /

prvostupnik sanitarnog

inZenjerstva

Organizira i provodi DDD mjere prema korisnicima usluga
Provodi struéni nadzor preventivnih i obeznih preventivnih
DDD mjera

Sudjeluje u izradi Programa mijera i Provedbenih planova za
korisnike usluga

Priprema izvje$taje o provedbi DDD mijera

Obavlja terenske izvide

Izrada ratuna za izvrsene usluge

Gotovinska naplata na terenu

Zadugivanje i razduZivanje vozila, opreme i potrodnog
materijala

Pisanje potvrde o obavljenom poslu

Prijem poziva i informiranje za pruzanje DDD usluga
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti

Sanitarni tehnicar

Provodi DDD mjere

Zaduzivanje i razduzivanje vozila, opreme i potro3nog
materijala

Briga o terenskom vozilu i opremi za rad

Pisanje potvrde o obavljenom poslu

Pomoc¢ u provedbi struénog nadzora nad provodenjem DDD
mjera

Sudjeluje u izvidima

Sudjeluje u procjenama zdravstvene ugroZenosti
Gotovinska naplata na terenu

Prijem poziva i informiranje za pruzanje DDD usluga
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti

7. DJELATNOST ZA ZAJEDNICKE POSLOVE

Redni
broj

Naziv radnog mjesta

Minimalni uvjeti za
zasnivanje radnog
odnosa

Naziv radnog mjesta Broj
prema Uredbi izvrsitelja

Voditelj djelatnosti

VSS — stecena prema
prijadnjim vazedim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
(1) studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij iz podrucja
rada Djelatnosti, 5
godina radnog
iskustva

9.1.1. Voditelj
ustrojstvene jedinice 1

Glavni inZenjer djelatnosti

VSS — ste¢ena prema
prijasnjim vazecim
propisima odnosno

zavrien
preddiplomski
sveucilisni studij ili
preddiplomski
strucni studij iz
podrudja djelatnosti,
2 godine radnog
iskustva

# (1)

ODJEL ZA RACUNQVODSTVO, FINANCIE | NABAVU
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Voditelj odjela

9.1.5. Voditelj

ustrojstvene jedinice Il

Vrste

(1)

VSS ili V3S — ste¢ena
prema prijasnjim
vazecéim propisima,
odnosno zavrien
integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij iz podrugja
rada Odjela, 2
godina radnog
iskustva

Diplomirani ekonomista /
magistar ekonomije

10.1.10 Visi savjetnik 2

VSS — stetena prema
prijasnjim vazecéim
propisima, odnosno
zavrSen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudili$ni
studij ili
specijalisti¢ki
diplomski struéni
studij ekonomskog
usmjerenja

Voditelj ratunovodstva

10.1.15. Visi referent

VSS — ste¢ena prema
prijadnjim vaZedim
propisima odnosno

zavren
preddiplomski
sveucilisni studij ili

preddiplomski

struéni studij

ekonomskog

usmjerenja, 2 godine

radnog iskustva

Ekonomista / prvostupnik
ekonomije

10.1.15. Visi referent

V3S — stetena prema
prijasnjim vazeéim
propisima odnosno

zavrien
preddiplomski
sveucilidni studij ili
preddiplomski
struéni studjj
ekonomskog
usmjerenja

Ekonomski /
administrativni tehniéar

10.1.19. Referent

SSS — zavr$ena
srednja Skola
ekonomskog,
upravnog ili opéeg
usmjerenja

ODJEL ZA OPCE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

Voditelj odjela

9.1.2. Voditel]
ustrojstvene jedinice 2

(1)

VSS — ste¢ena prema
prijadnjim vazeéim
propisima, odnosno
zavrien integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucili$ni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij iz podrugja
rada Odjela, 2
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godina radnog
iskustva

Diplomirani pravnik /
magistar prava

10.1.5. Visi savjetnik 1

VSS — stecena prema
prijasnjim vazed¢im
propisima, odnosno
zavrien integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij pravnog
usmjerenja

10.

Diplomirani informaticar /
magistar informatike

10.1.2. Informaticki
specijalist

VSS — steéena prema
prijadnjim vazeéim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij informatitkog
usmjerenja

11.

InZenjer sigurnosti i zastite

10.1.5. Visi savjetnik 1

VSS — stecena prema
prijadnjim vazeéim
propisima, odnosno
zavrsen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilisni
studij ili
specijalisticki
diplomski struéni
studij sigurnosti

12,

Ekonomski /
administrativni tehnicar

10.1.19. Referent

SSS —zavriena
srednja Skola
ekonomskog,
upravnog ili opceg
usmjerenja

13.

Cistacica

10.1.26. Cistaé-spremat

PKV — NKV radnik,
zavriena osnovna
skola

14.

Stru¢ni suradnik za
vodenje projekata i
fondove Europske unije

10.1.13 Suradnik

VSS — steena prema
prijasnjim vaze¢im
propisima, odnosno
zavrien integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
studij pravnog
usmjerenja ili VSS —
stecena prema
prijadnjim vazecim
propisima, odnosno
zavrSen integrirani
preddiplomski i
diplomski sveucilidni
studij ili
specijalisticki
diplomski stru¢ni
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studij ekonomskog
usmjerenja

R;‘i?l Naziv Radnog mjesta Opis poslova
Nadzire izvrienje Programa rada Djelatnosti.
Organizira rad djelatnosti, koritenje godisnjih odmora.
Daje naloge za prekovremeni rad uz obvezu dostavljanja na
naknadno odobrenje ravnatelju.
Odreduje prioritete u nabavi, na razini djelatnosti.
N . PredlaZe unaprjedenje rada i organizacijskih rjesenja.

L MGHIEEl RIS oS Nadgleda odabir, osposobljavanje i rad djelatnika.
Podnosi tjedne, mjesecne, kvartalne, godisnje izvjestaje o
izvrienju aktivnosti Djelatnosti prema ravnateljstvu
Daje strutna midljenja kod slu¢ajeva u djelokrugu rada sluzbe
Suraduje s drugim djelatnostima
Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
zaduZena osoba za inventar Zajedni¢kih sluzbi i Ravnateljstva
evidentiranje radnog vremena

2. Glavni inZenjer djelatnosti | ispostavljanje zahtjevnica za nabavu roba, radova i usluga za
potrebe Zajednickih sluzbi i Ravnateljstva
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti

ODJEL ZA RACUNOVODSTVO, FINANCIJE | NABAVU

Koordinira, organizira nadzire i upravija radom odjela u

3. Voditelj odjela suradnji s voditeljem Djelatnosti
Obavlja ostale poslove po nalogu voditelja Djelatnosti
vodenje postupaka jednostavne i javne nabave
vodenje postupaka prijava na natje¢aje jednostavne i javne
nabave

4 Diplomirani ekonomista / | izrada ponuda usluga zavoda kao temelj za sklapnje ugovora

’ magistar ekonomije poslovi naplate potraZivanja

Plan nabave, izmjene i dopune
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela
koordinacija i organizacija financijsko-ratunovodstvenih
poslova
kontiranje i knjizenje ratunovodstveno — financijske
dokumentacije: glavni knjigovoda
popis imovine i obveza (organizacija i koordinacija)
izrada i pradenje Popisa prioriteta za decentralizirane
funkcije
financijsko — knjigovodstveni poslovi za potrebe javno
zdravstvenih programa i projekata
financijsko — ratunovodstveno izvjestavanje o rezultatu

5. Voditelj ratunovodstva poslovanja
Financijski plan, izmjene i dopune
Provodenje unutarnje kontrole sukladno Zakonu o sustavu
unutarnjih kontrola u javnom sektrou (NN 78/2015)
ugovaranje i pracenje izvrienja ugovornih obveza prema
HZZO-u
ugovaranje dobrovoljnog zdravstvenog osiguranja s
privatnim osiguravateljima
poslovi osiguranja imovine i osoba
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela
obraCun i isplata placa i naknada

6 Ekonomista / prvostupnik | obratun i isplata drugog dohotka

ekonomije

financijsko — knjigovodstvenih poslovi za potrebe KUP-a
obralun i isplata naloga za sluzbeno putovanje
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Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

Ekonomski /
administrativni tehnicar

fakturiranje usluga

obratunsko plac¢anje — kompenzacije

jednostavna nabava: nabava putem narudzbenica
temeljem ispostavijenih zahtjevnica

registracije sluzbenih vozila

kontiranje i knjizenje ratunovodstveno — financijske
dokumentacije: saldakontno knjigovodstvo kupaca i
dobavljata, financijsko knjigovodstvo (blagajna,ziro raun,
rashodi za zaposlene, drugi dohodak, SOR, materijalni
rashodi, nefinancijska imovina)

naplata nenaplacenih potraZivanja (10S, opomene, priprema
za ovrhe)

analititka knjigovodstvena evidencija nefinancijske imovine
{sitni inventar i osnovna sredstva)

popis imovine i obveza (priprema inventurnih lista i zavrina
knjizenja po provedenoj inventuri i provedenom
rashodovanju nefinancijske imovine)

likvidatura ulaznih ratuna

analiticka knjigovodstvena evidencija potro3nog materijala
poslovi blagajne

rje$avanje reklamiranih ra¢una od strane kupaca
evidentiranje kupaca — korisnika usluga

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

ODJEL ZA OPCE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

Voditelj odjela

Koordinira, organizira nadzire i upravlja radom odjelau
suradnji s voditeljem Djelatnosti
Obavlja ostale poslove po nalogu voditelja Djelatnosti

Diplomirani pravnik /
magistar prava

Prati propise i uskladuje akte Zavoda s njima

lzrada i pracenje ovrinih i stetajnih postupaka te postupaka
predste¢ajnih nagodbi

Kreira, izraduije i korigira prijedloge op¢ih akata Zavoda
Priprema i izraduje materijale i prijedloge odluka za sjednice
Struénog i Upravnog vijeca.

Izraduje ugovore koje Zavod sklapa s poslovnim partnerima
Priprema i provodi postupak zapo3ljavanja, postupak SOR-a,
priprema i provodi postupak za sklapanje ugovora o radu,
prestanak ugovora o radu, specijalizacije

Prikuplja i obraduje podatke o radnicima (kadrovska
evidencija) i unosi ih u javne registre (Registar zaposlenih u
javnom sektoru, CUS), prijave na HZMO, HZZO

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

10.

Diplomirani informaticar /
magistar informatike

poslovi izrade i odrzavanja internog informacijskog sustava
zavoda

poslovi odriavanja ratunalne opreme (radne stanice,
posluzitelji, mrezna oprema)

odriavanje i administriranje mreZne infrastrukture
poslovi zastite podataka

poslovi ra¢unalne i mrezne sigurnosti

poslovi pripreme i odrzavanja sadriaja na web stranicama
zavoda

pla¢anje ulaznih racuna i predraluna

vodenje baze ugovora zavoda

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

11.

InZenjer sigurnosti i
zastite

Poslovi zaétite na radu (NN 94/18 ¢l. 21.)

izrada i aZuriranje dokumentacije sustava kvalitete
nadziranje u&inkovitosti sustava kvalitete

planiranje i provodenje unutradnje neovisne ocjene
nadzor nad popravnim radnjama i preventivnim mjerama
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komunikacija sa Hrvatskom akreditacijskom agencijom i
ostalim ustanovama vezanim za kvalitetu

Unutarnji nadzor zastite okoliga

Komunikacija sa ovlastenim ustanovama za zbrinjavanje
otpada

Izvjedtaji prema Zupanijskoj upravi, agenciji za zastitu okolisa
idr.

Poslovi koordinatora za projekte

Poslovi sluzbenika za informiranje

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

12.

Ekonomski /
administrativni tehni¢ar

zapisnici UV i SV

urudZbeni zapisnik i po3ta

izdavanje naloga za sluzbeno putovanje

poslovi za ravnatelja

evidencija koriStenja sluzbenih vozila i potro3nje goriva
registracije sluzbenih vozila

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

13.

Cistatica

odrzavanje tistoce u djelatnosti za zajednitke poslove,
centru za prevencije ovisnosti i epidemiolo3koj ispostavi
Ludbreg

Poslovi dostavljata

Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti i
voditelja odjela

14.

Strucni suradnik za
vodenje projekata i
fondove Europske unije

Organizira poslove vezane uz projekte, pruza struénu pomo¢
u pripremi izvje3taja, informacija i analiza iz djelokruga rada,
prati propise iz djelokruga rada i odgovoran je za pravilnu
primjenu istih, odgovoran je za struéni rad i provodi odluke
tijela upravljanja i poduzima mijere u cilju njihova izvrienja,
odgovoran je za cjelokupnu struénu provedbu planiranih
projektnih aktivnosti, odgovoran/na za komunikaciju medu
partnerima na projektu, koordinaciju i raspodjelu
odgovornosti u skladu s opisom projekta, kontrolu provedbe
zadataka preuzetih od strane razli¢itih partnera, osiguranje
postivanja vremenski zacrtanih rokova sukladno opisu
projekta. Koordinira rad svih partnera na projektu s ciljem
ispunjena preuzetih obveza od strane svakog od njih,
priprema i vodi partnerske koordinacijske sastanke i
sastanke strunih radnih skupina, priprema financijskih i
naratavnih izvje3¢a — objedninjenih partnerskih izvjedca
sukladno obvezama preuzetim iz Ugovora o financiranju
projekta, osigurava da se dostava i odobrenja financijske
popratne dokumentacije za nastale tro$kove odvija u skladu
s postavljenim rokovima, pruza pomo¢ Koordinatoru
projekta u programskom osmisljavanju predvidenih evenata
(seminara, konferencija), koordinira pripremne radnje za
odrézavanije istih, zadruZen/na je za kontrolu prikupljanja sve
popratne dokumentacije, upravlja timom na projektu, kako
bi osigurao pravovremena ispunjenje preuzetih obveza
predvidenih terminskim planom, obavlja sve struéne i
administrativne poslove za potrebe projekata, suraduje s
drugim ustrojstvenim jedicinama Zavoda, obavija struéne
poslove na projektima iz djelokruga rada, te obavlja i druge
poslove po nalogu rukovoditelja sluzbe.

Obvezan je u svom radu postivati sve odredbe opcih akata
koje je donijelo upravno vijeée i odluke, naloge i rieSenja
voditelja odjela, djelatnosti i ravnatelja, svoj rad obvezan je
obavljati u skladu sa zakonskim propisima, politikom Zavoda
i profesionalnim standardima prakse, odgovoran je za
kvalitetu pruzene usluge u okviru svojeg opisa poslova i
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djelokruga rada. Za svoj rad neposredno odgovara voditelj
Odjela i voditelju Djelatnosti.
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Clanak 7.

Pod radnim iskustvom kao uvjetom za obavljanje poslova radnog mjesta smatra se
vrijeme provedeno u samostalnom obavljanju istih ili sli¢nih poslova.

Clanak 8.

Za rad Djelatnosti odgovorni su Voditelji djelatnosti, kojima u radu pomazu glavne
sestre / inzenjeri djelatnosti, odnosno voditelji odjela.

Voditelji djelatnosti, glavne sestre / inZenjeri djelatnosti i voditelji odjela imaju prava i
duZnosti utvrdene Statutom i ovim Pravilnikom.

Voditelji djelatnosti rasporeduje se sukladno odredbama Statuta Zavoda.

Glavne sestre / inZenjere djelatnosti i voditelje odjela rasporeduje ravnatelj na prijedlog
voditelja djelatnosti. '

Voditelji djelatnosti, glavne sestre / inZenjeri djelatnosti kao i voditelji odjela
rasporeduje se iz postojeéih sistematiziranih radnika koji udovoljavaju propisanim uvjetima
poloZaja, odnosno broj izvrsitelja predviden sistematizacijom se ne uveéava za voditelja
djelatnosti, glavne sestre / inZenjere djelatnosti, odnosno voditelja odjela koji i dalje obavlja
poslove svog osnovnog radnog mjesta za koje je sklopio ugovor o radu uz radne zadatke
poloZajne funkcije.
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Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Zavoda, te se
primjenuje od 01. oZujka 2024. godine.

Podetkom primjene ovog pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o organizaciji 1
sistematizaciji radnih mjesta Zavoda za javno zdravstvo, donesen 12. prosinca 2019. godine,
kao i sve kasnije Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta Zavoda za javno zdravstvo (od 31. sije¢nja 2020., od 30. travnja 2021., od 28 listopada
2021., od 10. svibnja 2022. i od 20. lipnja 2022.)

ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
VARAZDINSKE ZUPANIJE
Broj: 02/1-111/4-1-2024.

U Varazdinu, 05. oZujka 2024.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda 0‘§ 0%.
2024. godine, te stupa na snagu 1.0 . 2024. godine.
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