ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO
VARAZDINSKE ZUPANIJE

KLASA: 011-01/26-03/03
URBROJ: 2186-1-27-02-1-26-2
Varazdin, 31. kolovoza 2026.

Na temelju ¢lanka 25. Statuta Zavoda za javno zdravstvo Varazdinske Zupanije, KLASA: 007-
02/25-01/05, URBROJ: 2186-1-27-02-1-25-6, od 29. travnja 2025. godine, ¢lanka 32. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/2018., 83/2023.), €lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* broj 95/2019.), te
&lanka 28. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 406-07/26-01/46, URBROI:
2186-1-27-02-1-26-1, od 13. kolovoza 2026. godine, donosi se:

ODLUKA

o proceduri stvaranja ugovornih obveza procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 10.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR
za robe i usluge, te do 100.000,00 EUR za radove

Clanak 1.
Procedura se primjenjuje isklju¢ivo na postupke jednostavne nabave roba i usluga jednake ili
veée od 10.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR, te do 100.000,00 EUR za radove.

Clanak 2.
Tabelarni prikaz procedure stvaranja ugovornih obveza za nabavu roba, usluga i radova
vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 EUR, a manje od 15.000,00 E UR.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JEDNOSTAVNE NABAVE

l;El:) * | OPIS AKTIVNOSTI | ODGOVORNOST KONTROLA DOKUMENT ROK
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Voditelj djelatnosti
definira potrebnu
kolig¢inu
roba/usluga/radova i
okvirnu cijenu. Voditelj .
. . . Informativna
Prijedlog za nabavu Qiglatmosti(ChayIEaNT ponuda jednog Prema Planu
l. roba/usluga/radova Voditelj djelatnosti | Odjel za racunovodstvo, i vise habave
financije i nabavu: ospodarskih
zaposlenika nadleznog g pb' k
za Plan nabave i subjekata
voditelja Odjela o
definiranim potrebama.
Odjel za raunovodstvo,
financije i nabavu:
Odjel za zaposlenik nadlezan za Informativna
Odobravanje radunovodstvo, Plan nabave i vodit?lj ponuda jednog u roku od max 2
5 prijedloga za nabavu ﬁnancije': i nabavu: Odje.l.a provjeravaju je li i vide dar}a od.

) rob a/ustl,ug a/radova zaposlenik nadleZan ptijedlog u skladu s sospodarskih zaprimanja
za Plan nabave i donesenim Planom 2 bickata prijedloga
voditelj Odjela nabave i Financijskim subje

planom.




Ako DA - odobravanje
pokretanje postupka

Ako NE - odbijanje
prijedlog za pokretanje
postupka

Prijedlog za
pokretanje postupka
jednostavne nabave

Voditelj djelatnosti

Voditelj djelatnosti koji
inicira nabavu dostavlja
Odjelu za
raCunovodstvo, financije
i nabavu: zaposleniku
nadleZnom za kontrolu
sukladnosti s Planom
nabave Zahtjev za
nabavu. U Zahtjevu je
obvezan navesti:
predmet nabave,
evidencijski broj nabave,
koli¢inu, jedinicu mjere,
procijenjenu vrijednost
nabave (bez PDV-a),
vrstu postupka.

Zahtjev potpisuje
Voditelj djelatnosti koji
je inicirao nabavu, te
navodi datum predaje
zahtjeva.

Odjel za
raCunovodstvo,
financije i nabavu:
zaposlenik nadlezan
za Plan nabave i/ili
voditelj Odjela

Zahtjev potpisuje
zaposlenik koji je
kontrolirao sukladnost s
Planom nabave,
te navodi datum potpisa.

Zaposlenik nadlezan za
Plan nabave dostavlja
Zahtjev za nabavu na

potpis Ravnatelju.

Ravnatelj

Zahtjev se smatra
valjanim s datumom
potpisa Ravnatelja.

Ako DA - odobravanje
zahtjeva

Ako NE - odbijanje
zahtjeva

Zahtjev za
nabavu

u roku od max 2
dana od
zaprimanja
Zahtjeva za
nabavu

Prijedlog za
imenovanje ¢lanova
struénog povjerenstva
i osoba zaduZenih za
pracenje izvr§enja
ugovora iz Djelatnosti

Voditelj djelatnosti

Voditelj djelatnosti koji
inicira nabavu dostavlja
Odjelu za
ra¢unovodstvo, financije
i nabavu: zaposleniku
nadleZnom za kontrolu
sukladnosti s Planom
nabave Prijedlog za
imenovanje ¢lanova
struénog povjerenstva i
osoba zaduzenih za
pradenje ugovora.

Prijedlog za
imenovanje
¢lanova
stru¢nog
povjerenstva i
osoba zaduZenih
za pracenje
izvrienja
ugovora

Istovremeno
kao prilog
Zahtjevu za
nabavu




Ravnatelj

Prijedlog se smatra
valjanim s datumom
potpisa Ravnatelja.

Ako DA - odobravanje
prijedloga

Ako NE - odbijanje
prijedloga

Odluke o imenovanju

Odjel za
ratunovodstvo,
financije i nabavu:
zaposlenik nadleZan
za Plan nabave

Odjel za ratunovodstvo,
financije i nabavu:
zaposlenik nadlezan za
Plan nabave kreira
Odluku o imenovanju
struénog povjerenstva za
provedbu postupaka te
Odluku o imenovanju
osobe zaduZene za
pracenje izvrienja
ugovora. Odluke
sadrzavaju najmanje
sljedece podatke:
podatke o Naru¢itelju,
nazivu predmeta nabave,
evidencijski broj nabave,
CPV oznaku,
procijenjenu vrijednost
nabave te ostalo.

Ravnatelj

Odluke potpisuje
Ravnatelj, a stupaju na
snagu danom dono3enja.

Odjel za opce,
pravne i kadrovske
poslove: zaposlenik

nadlezan za
urudzbeni
djelovodnik

Odluke se dostavljaju
¢lanovima Stru¢nog
povjerenstva za
provedbu postupka te
imenovanim osobama za
pracenje ugovora i
pohranjuju se u
Pismohrani.

Odluka o
imenovanju
stru¢nog
povjerenstva za
provedbu
postupaka

Odluka o
imenovanju
osobe zaduZene
za pracenje
izvrienja
ugovora

u roku od max 2
dana od
odobrenog
Zahtjeva za
nabavu

Zaposleniku nadieznom
za Plan nabave iz Odjela
za ra¢unovodstvo,
financije i nabavu,

u roku od max 7

Struéno ujedno i ¢lanu Trokovnik, dana od
Troskovnik i tehnicka ovierenstvo za povjerenstva dostavlja se tehnicka odobrene
specifikacija P Jnabavu potpisani i ovjereni specifikacija Odluke o
Trokovnik sa koli¢inom oCetku
p
i stavkama Tro$kovnika postupka
od strane osobe koja je
inicirala nabavu.
Zaposlenik nadlezan za
Plan nabave iz Odjela za u roku od max 3
radunovodstvo, financije Poziv za
. ) - dana od
Pozi « i nabavu, ujedno i €lan dostavu Ponuda .
oziv za dostavu Strucno . . . . . dostavljenog
. povjerenstva izraduje (s pripadajucim B —
ponuda povjerenstvo za . . Troskovnika i
Poziv za dostavu ponuda prilozima) £
nabavu . . Tehnicke
na temelju dostavljenog . -
specifikacije

Zahtjeva za nabavu.




Poziv se $alje izravno
putem sluzbene
elektronicke poste
Zavoda na adrese
najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po
izboru Narugitelja.

Ravnatelj

Tehnicke specifikacije,
Troskovnika te uvjeta
tehnicke i stru¢ne
sposobnosti.

Poziv za dostavu ponuda
potpisuje Ravnatelj.

Upisnik o zaprimanju
ponuda

Odjel za opée,
pravne i kadrovske
poslove: zaposlenik

nadlezan za
urudzbeni
djelovodnik

Svaka pravodobno
dostavljena ponuda
upisuje se u Upisnik o
zaprimaju ponuda,
dobiva redni broj prema
redoslijedu zaprimanja te
se istovremeno
evidentira datum i
vrijeme njezinog
zaprimanja.

U slucaju osobne
dostave ponude od strane
gospodarskog subjekta,
zaposlenik nadlezan za
urudzbeni djelovodnik
duZan jc izdati Potvrdu o
primitku.

Upisnik o
zaprimanju
ponuda

Potvrda o
primitku

tijekom roka za
dostavu ponuda

na dan
otvaranja
ponude predaja
Upisnika o
Zaprimanju
ponuda
Struénom
povjerenstvu za
nabavu

Zapisnik o otvaranju
ponuda

Struéno
povjerenstvo za
nabavu

Stru€no povjerenstvo za
nabavu odmah nakon
isteka roka za dostavu

ponuda otvara ponude te

sastavlja Zapisnik o
otvaranju ponuda.

Zapisnik o otvaranju
ponuda sadrzi najmanje:
podatke o Narugitelju,
ime i prezime ovlastenih
predstavnika Narugitelja
na otvaranju, upisnik
ponuda prema
redoslijedu zaprimanja,
primjedbe ukoliko
postoje, datum pocetka i
zavrSetka otvaranja
ponuda, te potpis
ovlastenih predstavnika
Narucitelja.

Zapisnik o
otvaranju
ponuda

odmah nakon
isteka roka za
dostavu ponuda

10.

Zapisnik o pregledu
tehnicke specifikacije

Struéno
povjerenstvo za
nabavu: zaposlenik
nadlezan za Plan
nabave iz Odjela za
ra¢unovodstvo,
financije i nabavu

Zaposlenik nadlezan za
Plan nabave iz Odjela za
racunovodstvo, financije
i nabavu, ujedno i ¢lan
povjerenstva kreira
odmah nakon isteka roka
za dostavu ponuda
Zapisnik o pregledu
tehnicke specifikacije te

Zapisnik o
pregledu
tehnicke

specifikacije

u roku od max 5
dana od
primitka

Zapisnika o
pregledu
tehnicke

specifikacije




osoba koja je
inicirala nabavu

ga zajedno s
dokumentacijom iz
dostavljenih ponuda
predaje osobi koja je

inicirala nabavu.
Zapisnik o pregledu
tehnicke specifikacije
sadrzava minimalno:
naziv predmeta nabave,
naziv ponuditelja, datum
predaje Zapisnika i
dokumentacije, potpis
odgovornih osoba kod
predaje i primitka
dokumentacije.

Ovlasteni predstavnici
Narucitelja pregledavaju,
ocjenjuju i rangiraju
ponude prema kriteriju
za odabir ponude te

u roku od 30
dana od isteka
roka za dostavu

dokaziv naéin stjecu se
uvijeti za sklapanje
Ugovora o nabavi.

putem e-poste
ili na drugi
dokaziv nacin.

5 . Stru¢no sastavljaju Zapisnik o Zapisnik o .
Zapisnik o pregledu i . S - ponuda, osim
11. - povjerenstvo za pregledu i ocjeni ponuda. pregledu i .
ocjeni ponuda . ako je
nabavu ocjeni ponuda N
- . Naruéitelj u
Zapisnik o pregledu i ] .
DR . pozivu odredio
ocjeni ponuda potpisuju .
o A duzi rok.
ovlasteni predstavnici
Naruéitelja.
Zaposlenik nadleZan za
Plan nabave iz Odjela za
ra¢unovodstvo, financije
i nabavu, ujedno i ¢lan
Odjel za povjerenstva izraduje
racunovodstvo, Odluku o u roku od 30
financije i nabavu: odabiru/ponistenju. Odluka o dana od isteka
Odluk zaposlenik nadleZan odabiru roka za dostavu
. ot /u a'?t . za Plan nabave Prilog navedenoj Odluci ponuda, osim
' gstll:ulfaogizeje . je pripadajuéi Zapisnik o Odluka o ako je
postup pregledu i ocjeni ponuda ponistenju Narugitelj u
s prilozima, ako postoje. pozivu odredio
duZi rok.
Odluku o
Ravnatelj odabiru/poniitenju
potpisuje Ravnatelj.
Zaposlenik nadlezan za
Plan nabave iz Odjela za Odluka se
. raéunovodstvo, financije zajedno s
Odjel za . . .y .
. i nabavu, ujedno i ¢lan preslikom A
; . ; rac¢unovodstvo, . . .. u roku od 30
Stjecanje uvjeta za - | povjerenstva, objavljuje Zapisnika
a ; financije i nabavu: ) . dana od
13. sklapanje Ugovora o 5 N Odluku o odabiru dostavlja svim y
. zaposlenik nadlezan . e zavrSetka
nabavi ponude, tj. dostavom na ponuditeljima
za Plan nabave postupka

Clanak 3.

Tabelarni prikaz procedure stvaranja ugovornih obveza za nabavu robe, usluga i radova
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 EUR, a manja od 25.000,00 EUR provodi se
obavezno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Pripremne radnje koje obuhvacaju sljedece:



izrada i odobrenje Zahtjeva za nabavu, izrada Prijedloga i donoSenje Odluke o imenovanju struénog
povjerenstva te osoba zaduZenih za pracenje ugovora, izrada i kontrola Troskovmika i T. ehnickih
specifikacija, izrada Zapisnika o pregledu tehnicke specifikacije provode se na istovjeran nagin, po istim
rokovima i od strane istih nadleznih osoba kako je to navedeno u &1.2. ove Procedure. Provedba postupka
koja zapoCinje slanjem Poziva za dostavu ponude pa sve do donoSenja Odluke o odabiru/ponistenju
postupka nabave provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Za postupke procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 EUR, a manja od
25.000,00 EUR osigurana je pravna zatita ponuditeljima putem prigovora ravnatelju iskljuéivo putem
EOJN RH. Rok za izjavljivanje prigovora iznosi 2 (dva) dana od dana dostave odluke o odabiru ili
ponistenju. Istekom roka mirovanja stjetu se uvjeti za sklapanje ugovora.

Clanak 4.

Procedure stvaranja ugovomih obveza za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti
Jednake ili vece od 25.000,00, a manje od 50.000,00 EUR te do 100. 000,00 EUR za radove provodi se
obavezno putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH. Pripremne radnje koje
obuhvacaju sljedece: izrada i odobrenje Zahtjeva za nabavu, izrada Prijedloga i dono3enje Odluke o
imenovanju stru¢nog povjerenstva te osoba zaduzenih za pracenje ugovora, izrada i kontrola Troskovnika
i Tehnickih specifikacija, izrada Zapisnika o pregledu tehnicke specifikacije provode se na istovjeran
nain, po istim rokovima i od strane istih nadleznih osoba kako je to navedeno u ¢L.2. ove Procedure.
Aktivnosti navedene u ¢1.3. ove procedure provode se na istovjetan nadin, osim u djelu Poziva za dostava
ponude, koji se objavljuje javno putem modula jednostavne nabave EOJN RL.

Clanak 5.
Tabelarni prikaz procedure sklapanja Ugovora temeljem provedenog postupka iz ¢l.1.ove
Odluke:
RED. POPRATNI
BR. OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
1. 2. 3. 4, 5.
Odjel za opée, pravn‘e i Najkasnije u
kadrovske poslove:
zaposlenik pravne roku od 30
S odabranim Ponuditeljem sklapa se b strukf dana od dana
1. Ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s . N dostave/objave Tekst prijedloga
L . . Odjel za ra¢unovodstvo,
uvjetima odredenim u Pozivu za dostavu P ) Odluke o ugovora
financije i nabavu: .
ponude te s odabranom ponudom h . odabiru
zaposlenik nadlezan za .
. = ponude svim
Plan nabave i voditelj Ponuditeliima
Odjela !
Odjel za opce, pravne i
kadrovske poslove:
: Interna dostavna
zaposlenik pravne Odmah nakon knii )
. .. njiga putem koje se
5 struke verifikacije usovor nakon
' Dostava ugovora na odobrenje Odjel za racunovodstvo, koja se seri fikaciie
financije i nabavu: potvrduje . e
h N . dostavlja ravnatelju
zaposlenik nadleZan za potpisom na odobrenie
Plan nabave i voditelj J
Odjela
Najkasnije u
roku od 30
- y dana od dana | Potpisan ugovor od
A Ravnatelj ili ovlastena . -
> Odobrenje, ovjera i potpis ugovora osoba od strane dostave/objave | - strane ravnatelja ili
’ © - Odluke o ovlastena osoba od
natey odabiru strane ravnatelja
ponude svim
Ponuditeljima




Odmah nakon

odobrenja i
. . . POl Urudzbeni
Odjel za opce, pravne | strane di .
} jelovodnik-
. kadrovske poslove: ravnatelja/

UrudZzbiranje ugovora . N . ugovoru se
zaposlenik nadlezan za ovlastena dodieliuie urudzbeni
urudzbeni djelovodnik osoba od Jey Jbro'

strane J
ravnatelja
Voditelj Odjela za Potpisan ugovor od
Otprema ugovora na potpis dobavliacu ra¢unovodstvo, U roku 2 dana | strane ravnatelja ili
p = potp J financije i nabavu; nakon ovlastena osoba od

preporu¢enom poStom

zaposlenik nadlezan za
urudzbeni djelovodnik

urudzbiranja

strane ravnatelja uz
popratni dopis

Dostava potpisanog ugovora od strane Najkasnije Potpisani ugovor od
dobavljaca u Odjel za ra¢unovodstvo Zaposlenik nadlezan za | drugidan od . g
e . wr s ) . . obje ugovorne
financije i nabavu putem dostavne interne urudzbeni djelovodnik preuzimanja strane
knjige na posti
Voditelj Odjela za
. ; . e regi y . )
Upis ugovora u interne ev1d_einc1je regls'far racur_1_0vpdstvo, U roku 2 dana Interne evidencije
ugovora za potrebe elektroni¢kog oglasnika financije i nabavu,
nakon ugovora u

javne nabave i elektroni¢ku evidenciju svih
ugovora

zaposlenik nadlezan za
Plan nabave,
informati¢ar

preuzimanja

digitalnom obliku

Clanak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01.rujna 2026. godine.

Clanak 7.
Podetak primjene ove Odluke prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovorenih obveza za
nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 12.000,00 EUR-a (Ur.broj: 02/1-
1562/1-2022 od 29. prosinca 2022.).
Clanak 8.
Ova Odluka objavit ée se na oglasnoj plo¢i i na internetskim stranicama Zavoda za javno
zdravstvo Varazdinske Zupanija.

NATELJ
ilj, dipl. san. ing.
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